Zarzadzenie Nr 7/2012

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
im. ks. Franciszka Siarczynskiego
z dnia 14 grudnia 2012 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i sporzadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Bibliotece w 2012 r.

Dziatajac na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego uchwata
Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXX1/514/2005 w sprawie zmiany nazwy i nadania statutu Bibliotece Publicznej Gminy
Kozienice w nawigzaniu do art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994r. (Dz. U. Nr 121 poz. 591 z
pozniejszymi zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
1. Powohluje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia Inwentaryzacji okresowej majatku Biblioteki w/g
stanu na dzien 31 grudnia 2012 r. w sktadzie:
1. Monika Latkowska - Przewodniczgca
2. Bogumita Bocian — cztonek,
3. Beata Ciemigga — czlonek.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za przeszkolenie osdb uczestniczacych w
inwentaryzacji w celu zapewnienia jej wtasciwego i rzetelnego przebiegu.

3. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z
obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 2.
1. Komisja przeprowadzi w dniach 27 - 31 grudnia 2012 r. spis z natury $rodkéw trwatych, przedmiotow w
uzytkowaniu i aktywow pieni¢znych, zakonczony sprawozdaniem opisowym z przebiegu spisu, w tym:
1. w siedzibie Biblioteki, ul. J. Kochanowskiego 22, w dniach 27 grudnia 2012 r., inwentaryzacja kasy:
31.12.2012r.
2. w Filii nr 1, ul. M. Kopernika 8, w dniu 28 grudnia 2012 r.,
3. w Filiach nr 2-7, w dniu 31 grudnia 2012 r.
2. Komisja zwrdci uwage na pozostawanie w placowkach filialnych srodkow trwatych i wyposazenia zbednego i
niewykorzystywanego i w sprawozdaniu opisowym przedstawi stosowne wnioski w tej sprawie.

§ 3.
Arkusze spisu z natury zostang przekazane Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, ktory odpowiada za
ich ewidencjg i rozliczenie zgodnie z zal. nr 4 do Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w
Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice.
§ 4.
Gléwny Ksiggowy dokona:
1. uzgodnienia i potwierdzenia stanu ksiegowego naleznosci wynikajacych z rozrachunkow z kontrahentami z
tytulu dostaw i ustug,
2. potwierdzenia stanu Srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych Biblioteki,
3. poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami celem weryfikacji realnej wartosci
sktadnikoéw majatku zgodnie z zapisami § 12 Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w
Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice.

§5.

1. Wyceng sktadnikow majatku Biblioteki na arkuszach spisowych zakonczong protokotem rozliczen wynikow
inwentaryzacji odrebnym dla kazdej placowki przeprowadzi Gtowny Ksiegowy w terminie do 30 stycznia
2013 r. w oparciu o materialy przygotowane przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna.

2. Za sporzadzenie protokotow rozliczen inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6.
Inwentaryzacje majgtku Biblioteki nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Instrukcjg przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji w Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice wprowadzong do stosowania Zarzadzeniem Dyrektora
BPGK nr 12/2005 z dnia 07.12.2005 r. z p6zniejszymi zmianami.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



