Zarzadzenie Nr 14/2005

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
im. ks. Franciszka Siarczynskiego w Kozienicach
z dnia 07 grudnia 2005 roku

w sprawie przyporzadkowania pracownikom opieki nad Srodkami trwalymii wyposazeniem w
siedzibie Biblioteki

Dziatajac na podstawie § 12 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Slarczynsklego
nadanego uchwatg Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXX1/514/2005 w sprawie zmiany nazwy i
nadania statutu bibliotece publicznej Gminy Kozienice, stosownie do postanowien art. 100 Kodeksu
pracy (ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r., tekst jednolity Dz. U. nr 213 z 2003 r poz. 2081) z p6zn. zm.
oraz §33 ust. 1 Regulaminu Pracy Biblioteki zarzagdzam co nastepuje :

§1.

1. Pracownicy Biblioteki opiekujg si¢ mieniem stanowigcym wilasnos¢ pracodawcy, przekazanym do
uzywania w celu wlasciwego wykonywania pracy i niezbednym do funkcjonowania Biblioteki.
2. Zakres opieki i podejmowanych dziatan jest nastepujacy:
a) dbatos¢ o zabezpieczenie mienia Biblioteki przed kradziezg i zniszczeniem przez czytelnikow,
b) po skonczonej pracy sprawdzenie wlasciwego zamknigcia okien i drzwi,
c) dbalos¢ o whasciwe zabezpieczenie kluczy do pomieszczen bibliotecznych,
d) zgtaszanie do Konserwatora uszkodzenia regatow, biurek, krzeset itp. w celu dokonania
naprawy,
e) zglaszanie do Informatyka uszkodzen sprzgtu komputerowego,
f) zglaszanie do Specjalisty ds. Organizacyjno-administracyjnych wnioskéw o zakup nowych
srodkow trwatych i wyposazenia,
g) dbatos¢ o pozostawanie w pomieszczeniach objetych opieka srodkow trwatych i wyposazenia
zgodnie z ewidencjg w spisie inwentarzowym,
h) dbatos¢ o aktualizacje wpisOw w spisie inwentarzowym
i) przygotowywanie pola spisowego do spisu z natury zgodnie z zasadami okre§lonymi w
instrukcji inwentaryzacyjnej.

§2.

Ustala si¢ przyporzadkowanie pracownikom pomieszczen w sposob okreslony w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki:

Okreslenie przyporzadkowania odpowiedzialnosci pracownikow za odpowiednie pomieszczenia,



