Zarzadzenie Nr 7 /2005

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice

im. ks. Franciszka Siarczynskiego w Kozienicach
z dnia 14.04.2005 roku

w sprawie organizacji skladu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkow czlonkéw komisji
przetargowej

Dziatajac na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwata Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXX1/514/2005 oraz § 24 Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki
Publicznej Gminy Kozienice, w nawigzaniu do art. 19, ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r . Prawo
zamoOwien publicznych /Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 117 ze zm./ zarzadzam co nastepuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla tryb dziatania statej komisji przetargowej (zwanej dalej ,,komisja”)
powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych
zgodnych z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych.

§2
Powoluje stalg komisje przetargowa w skladzie:
1. Halina Wesolowska - Przewodniczacy Komisji
2. Ewa Galarek - Sekretarz
3. Monika Latkowska - czlonek
4. Ryszard Dr6zdz - cztonek

§3
Pracami komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy.
2. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, o ktorej mowa w ust. 1 czynnosci
zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji przetargowe;.
3. W przypadku koniecznos$ci przeprowadzenia procedury przetargowe;j, kierownik zamawiajacego
niezwlocznie przekazuje przewodniczagcemu komisji materialy niezbedne do przeprowadzenia
postepowania.
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§4
Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.), zwanej dalej
ustawg oraz postanowienia niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Komisja przetargowa, po jej zwolaniu, przystepuje niezwlocznie do wykonywania czynnosci.

2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecno$¢ co najmniej
potowy jej cztonkow.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w gtosowaniu zwykla
wiekszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosoéw ,,za” 1 ,,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego.

4. Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu, moze zadac zataczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

5. Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o powotanie bieglych (rzeczoznawcow).

6. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.
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2.

§6
Pracg komisji kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac miedzy cztonkoéw komisji przetargowej, majac na wzgledzie kwalifikacje zawodowe,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
4) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujgcych czynnos$ci zwigzane z
postgpowaniem o zamdwienie publiczne, oswiadczen o ktorych mowa w § 7 ust. 1.
Sekretarz komisji przetargowej, w szczegdlnosci dokumentuje prace komisji przetargowej w formie
protokotu postgpowania oraz zapewnia forme¢ pisemng postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wedtug wymagan okreslonych przepisami ustawy.

§7
Cztonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ 0 zamowienie
publiczne, sktadaja pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja wytaczeniu z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy.
W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 1 cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wyltaczyc¢ sie z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego komisji
przetargowej.

§ 8
Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ kierownika zamawiajacego
o okoliczno$ciach wskazanych w § 7 ust. 2, jak réwniez w przypadku nie wywigzywania si¢ przez
cztonka komisji przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami ustawy.

§9
Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego:
1) propozycje trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
3) propozycje listy wykonawcow, do ktorych mogloby by¢ skierowane zaproszenie wraz z podaniem
kryteriow kwalifikacji na liste,
4) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
Kierownik zamawiajgcego zatwierdza przedtozone dokumenty.

§ 10
Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja przetargowa w
szczegblnosci:
1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postgpowania,
2) wnioskuje o wprowadzenie zmian w dokumentacji postgpowania,
3) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,
4) dokonuje otwarcia ofert,
5) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa,
6) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
7) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bagdz wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
10) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
Kierownik zamawiajacego akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 przekazane
uczestnikom postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego.



§11
Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona jest w
oparciu 0 rozporzadzenie prezesa Rady Ministrow w sprawie wzoru protokotu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego (Dz. U. z 2004 r., Nr 71 poz. 646).

§12
W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustaw.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, traci niniejszym moc Zarzadzenie Dyrektora MGBP nr
10/2004 z dnia 03 sierpnia 2004 r.



