Zarzadzenie Nr 8/2016

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
im. ks. Franciszka Siarczynskiego
z dnia 28.07.2016 .

w sprawie powolania Komisji do spraw windykacji zbior6ow i naleznoS$ci Biblioteki
oraz ustalenia Regulaminu jej dzialania

Dziatajgc na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwatg Rady Miejskiej w Kozienicach z dnia 10 lutego 2005 r. Nr XXX1/514/2005r. w sprawie zmiany nazwy i
nadania statutu bibliotece publicznej Gminy Kozienice w nawigzaniu do art. 14 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 . o
bibliotekach (Dz. U. Nr 85 poz. 539z p. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157
poz. 1240 z p. zm.) oraz uchwaly Rady Miejskiej w Kozienicach nr LIII/547/2010 z dnia 28 pazdziernika 2010 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Powotuje Komisje w sktadzie:
Monika Latkowska - Przewodniczaca
Bogumita Bocian - Sekretarz
Halina Wesotowska - Czlonek
Bibliotekarz z filii 1-8 jesli sprawa dotyczy czytelnika filii - Cztonek
2. W posiedzeniach Komisji moze bra¢ udziat Radca prawny w charakterze doradcy.
§ 2.

1. Ustalam Regulamin Komisji do spraw windykacji zbioréw i nalezno$ci Biblioteki w
brzmieniu zatgcznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadzam do stosowania wzor Oswiadczenia Czytelnika o stanie majatkowym — w
formie zatacznika do Uchwaty nr LIII/547/2010 Rady Miejskiej w Kozienicach w sprawie
szczegotowych zasad i trybu umarzania, odraczania termindéw platnosci, rozktadania na raty
naleznos$ci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym przypadajacych Gminie Kozienice 1
jej jednostkom podlegtym, jako zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Wprowadzam do stosowania wzor ugody z czytelnikiem w zakresie umorzenia
wierzytelnosci Biblioteki z tytutu niezwrdconych ksigzek, naliczonych kar, kosztow
wystanych upomnien i innych optat administracyjnych jako zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§3

1. Zobowiazuje Specjaliste ds. organizacyjno-administracyjnych do przekazania kopii
Zarzadzenia komoérkom organizacyjnym Biblioteki.

2. Zobowiazuje wszystkich bibliotekarzy do zapoznania si¢ z treScig Zarzadzenia, stosowania
w praktyce 1 informowania czytelnikow o przyjetym sposobie postgpowania.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zakacznik nr 1 do Z 8/2016 z dnia 28.07.2016 1.

REGULAMIN KOMISJI DO SPRAW WINDYKACJI ZBIOROW i NALEZNOSCI BIBLIOTEKI

§1

Komisja do spraw windykacji zbioréw i nalezno$ci Biblioteki zwana dalej ,,Komisja”dziata
na podstawie Zarzadzenia Dyrektora nr 8 /2016 r. z dnia 28.07.2016 r. oraz niniejszego
Regulaminu.

W sktad Komisji, wchodza cztonkowie powotani wedtug Zarzadzenia, o ktérym mowa w
ust 1.

§2

Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

e rozpatrywanie podan Czytelnikow w przedmiocie natozonych kar pieni¢znych za
nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

e wydawanie opinii w oparciu o o§wiadczenie Czytelnika o jego stanie majatkowym wraz
z zalgcznikami, oraz analiz¢ historii wypozyczen,

e przedstawianie Dyrektorowi Biblioteki pisemnej opinii 1 wnioskéw w celu podjecia
decyzji,

e przygotowywanie porozumien w sprawie splaty wierzytelnosci Czytelnikow,
odpowiedzi na podania Czytelnikow wraz z informacja o podjetej decyzji oraz innej
korespondenc;ji,

e rejestrowanie w ksigzce korespondencji pism przychodzacych 1 wychodzacych a
dotyczacych windykacji zbiorow i naleznosci Biblioteki,

e wspolpraca z Radcg prawnym Urzedu Miejskiego w Kozienicach,

e doradzanie Dyrektorowi w sprawie windykacji nalezno$ci Biblioteki.

Komisja wyraza opini¢ w sprawie podan Czytelnikow o umorzenie i/lub roztozenie na raty
wierzytelnosci Biblioteki oraz wnioskuje dalsze postepowanie windykacyjne w protokole z
posiedzenia Komisji.

§3

Ilekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1.

Wierzytelnosci - rozumie si¢ wymagalng kwotg, wynikajaca z obowiazujacych w tym
zakresie przepiséw ustanowionych przez Biblioteke, przy czym do wierzytelnosci zalicza
si¢ wyliczong optatg za przetrzymanie zbiorow, warto§¢ niezwrdéconych materiatow
bibliotecznych oraz koszty upomnien i inne koszty administracyjne.

Bibliotece - rozumie si¢ przez to Biblioteke Publiczng Gminy Kozienice.

Czytelniku - rozumie si¢ przez to Czytelnika, ktory posiada wymagalng przez Bibliotekg
wierzytelno$¢ wynikajaca z niedotrzymania terminu zwrotu zbiorow wypozyczonych w
Bibliotece.

Oswiadczeniu Czytelnika o stanie majatkowym - rozumie si¢ wypetnione o§wiadczenie wg
wzoru wprowadzonego w zatgczniku do Uchwaly nr LIII/547/2010 Rady Miejskiej w
Kozienicach w sprawie szczegdtowych zasad i trybu umarzania, odraczania terminow
ptatnosci, rozkladania na raty nalezno$ci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym
przypadajacych Gminie Kozienice i jej jednostkom podlegtym.

Minimum socjalnym - rozumie si¢ kwote podang w aktualnym komunikacie Instytutu Pracy
1 Spraw Socjalnych o wysokos$ci minimum socjalnego (https.//www.ipiss.com.pl/ ).



§4
1. Rozpatrujac podanie Czytelnika Komisja moze:
a) wnioskowac¢ utrzymanie wierzytelnosci,
b) wnioskowac odstapienie od domagania si¢ splaty wierzytelnosci w przypadku:
e Smierci Czytelnika
e ci¢zkiej choroby Czytelnika
e trudnej sytuacji ekonomicznej Czytelnika, o dochodach na poziomie minimum
socjalnego, gdy sptata wierzytelno$ci zagrozi jego bytowi i egzystencji i/lub osob
pozostajacych na jego utrzymaniu.
e gdy brak jest kontaktu z Czytelnikiem, a kwota dtugu nie przekracza czterokrotnej

wartosci optaty pocztowej za przesyltke listowa polecong za zwrotnym
po$wiadczeniem odbioru.

c¢) wnioskowa¢ o umorzenie czgsci wierzytelnosci w przypadku trudnej sytuacji
ekonomicznej lub spotecznej Czytelnika.
d) wnioskowa¢ o odroczenie terminu sptaty wierzytelnosci i/lub roztozenie jej na raty.

2. W przypadku decyzji Dyrektora o odroczeniu splaty wierzytelnosci lub roztozeniu jej na
raty Komisja sporzadza na piSmie porozumienie pomi¢dzy Bibliotekg i Czytelnikiem
okreslajace warunki sptaty.

§5

1. Posiedzenia Komisji zwolywane sg przez Przewodniczacego, w razie jego nieobecnosci,

Komisje zwotuje Dyrektor, a przewodniczy jeden z cztonkow.

2. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacj¢ z dziatalnosci.
3. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w miarg potrzeb, nie rzadziej niz jeden raz na kwartat.
4. Protokoty Komisji podpisuja wszyscy uczestniczacy w posiedzeniu cztlonkowie Komisji.

§6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.



Zakacznik nr 2 do Z 8/2016 z dnia 28.07.2016 1.

imie i nazwisko

adres
pesel
Oswiadczenie o stanie majatkowym
W zwigzku ze ztozonym wniosKiem Z dnia ...........ccccueiiiiiiiiiiiieeiiie e e
W SPTAWIE .utieuiieeuiietieeiteette ettt e teesuteeteeeaseensteeateenseeenseensaesnseenseeenseenseeenseenseesnseeseesnseeseaenseeseesaseeseans
OPIALY Z EYEUIU .ot et e et e e ta e e e ta e e et e e e taeeenbeeennbeeennraeenraenn

oswiadczam co nastepuje:

I. Przyczyna powstalych zIegloSci: .............ccooooiiiiiiiii e

II. Sytuacja materialna Uzytkownika:

1. Wysoko$¢ dochodow wiasnych netto (prosze wiasciwe podkresli¢ i uzupetni¢ oraz dotaczy¢
stosowne zaswiadczenia)

Y 101 111 0] ¢ 1o SRS

b/ z dziatalno$ci gospodarczej (prosze podac j€] ZAKIES) ....cccveeeueeeeciveeriieerieeeiee e e

¢/ z gospodarstwa rolnego (prosze rowniez podac jego powierzchnig 1 zakres dziatalnos$ci rolniczej)

d/ pozostale (proszg wiasciwe podkresli¢ i uzupetnic
- renta (inwalidzka grupa ........ , TOAZINNA) ..eiiiiieiiiie et et ee e e e e e eaaeeeens

1115794111 - RO SPSRRPRRRPSRR

) B oA (1ol (USRS

- zasitek dla beZrobOtnYCh .........ciiiiiiiiii e s

- zasitek Z OP1EK1 SPOIECZNG] ....vveieeiiieiiieeee e e e
18001 1S) 117 RSP SRRP

2. Wysoko$¢ dochodoéw netto 0s6b pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym (prosze
wlasciwe podkresli¢ i uzupetni¢ oraz dolaczy¢ stosowne za§wiadczenia i podac stopien
pokrewienstwa)

Y 101 111 0] ¢ 1o SRS

b/ z dziatalno$ci gospodarczej (prosze podac j€] ZAKIES) ....cccveeeueeeeciveeriieerieeeiee e e

¢/ z gospodarstwa rolnego (prosze rowniez podac jego powierzchnig i zakres dziatalnos$ci rolniczej)



d/ pozostalte (prosze wtasciwe podkresli¢ 1 uzupenic
- renta (inwalidzka grupa ........ , TOAZINNA) ..ottt

= CIMETYTUTA ..oiiiiiiiiiiiiiiii ettt ettt e e e ettt b s e s e e eteaaaaae s e s eeetanasasaaeeeseesann
= PIACE ZIBCOME ....niiiiiiee ettt ettt ettt b et sttt ebe e
- zasitek dla bezrobOtnYCh ........c.cooiiiiiiiiii e
- zasitek Z Opieki SPOIECZNE] ....c.eeeviiiiieiiicece e
= ALIMIEIILY .viiitiiiii ettt ettt sttt e ettt e et e e bt e s nb e et e e et e eneeenbeenees

3. [lo$¢ 0s0b pozostajacych na utrzymaniu Uzytkownika w tym ilo$¢ dzieci uczacych si¢ (prosze
podac pte¢, wiek 1 rodzaj szkoty do ktorej uczegszczaja)

4. Posiadany majatek, zaymowane mieszkanie
A. Nieruchomosci (prosze podkresli¢ i uzupetnic)

- dom jednorodzinny O POW. eveeeirieeireeeereeenveeenaens
- mieszkanie spoldzielcze lokatorskie O POW. onteiieieenrenieeee e
- mieszkanie spotdzielcze wlasnoSciowe 0 POW. ..oceeoviiviiiiiiiiiiiiinnicne
- mieszkanie komunalne O POW. wevieeiiieeiiieeireeeieee e
- mieszkanie - wlasnos$¢ O POW. erveeirieenreeeireeeireeeaeees
- dziatka budowlana O POW. eveeeirieeereeenreeeireeenaens

Al. Miesieczna wysokos$c optat eksploatacyjnych

= CZYNSZ weenveiieiieieniienieeee e

B. Srodki transportowe (prosze wlasciwe podkresli¢, podaé marke, numer rejestracyjny i rok
produkc;ji)

- SAMOChOAY CIGZATOWE ......eeiuiieniiiiiieiieeie ettt e
- SAMOChOAY 0SODOWE ......ccuviieiiiieiiieeeece e e
= INNE NP. PIZYCZEPY .vviiiiiiiiiieitetee ettt

C. Inne sktadniki majatku: np. oszczgdnosci, udzialy i akcje w spotkach prawa handlowego

5. Zrédto utrzymania w przypadku pozostawania bez pracy — (jesli znajduje sie Pan/Pani na
utrzymaniu oséb trzecich proszg podac rozZmiar POMOCY) ....cccveeerveeerveeerieeerieeeieeeeereesveeesneens



I11. Inne okolicznos$ci majace wplyw na sytuacje materialng Uzytkownika np. choroba,
wypadek, kradziez, status bezrobotnego bez prawa do zasilku. Prosz¢ rowniez podac swoj
wiek

V. Ztozony wniosek dotyCzy UlGi ............oooviieiiiiiiiiiiice e s
w zakresie (prosz¢ wiasciwe podkresli¢ 1 uzupehnic

- umorzenia zalegto$ci
- roztozenia na raty zaleglej optaty — ilo$¢ rat
- inna

Pouczenie:

Oswiadczenie powyzsze sktadam pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych
zeznanh — za co, zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego, grozi kara pozbawienia wolnosci do lat 3.

data podpis Zobowigzanego

Sprawe prowadzi: ........ccceeveeveeneeienienenieeeeeee



Zakacznik nr 3 do Z 8/2016 z dnia 28.07.2016 1.

UGODA

Zawartaw dniu ..................... r. w Kozienicach, pomiedzy:

Bibliotekg Publiczng Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego z siedziba: 26-900 Kozienice, ul.
J. Kochanowskiego 22, NIP 812-10-31-713, REGON 670225384, reprezentowang przez

Elzbiet¢ Stapoér — Dyrektora Biblioteki

dziatajacej] na podstawie uchwaty Nr LIII/547/2010 Rady Miejskiej w Kozienicach z dnia
28.10.2010 r. ,,w sprawie zasad i trybu umarzania, odraczania termindéw platnosci, rozktadania na
raty naleznos$ci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym przypadajacych Gminie Kozienice i jej
jednostkom podlegtym, warunkéw dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych
ulga bedzie stanowi¢ pomoc publiczng oraz wskazania organow uprawnionych do udzielania ulg”
zwang w dalszej czg¢sci Wierzycielem.

a
ZAMLeeoiit ettt et ,
legitymujgcym sig:

-dowodem osobistym nr.................. , Wystawionym przez
PESEL....ccoiiiiiiiiiiin,

zwanym w dalszej czes$ci ugody Dhuznikiem, o nastepujace;j tresci:

§1
Przedmiotem niniejszej ugody jest wierzytelnos¢ Diuznika wobec Wierzyciela, powstala z tytutu:
- niezwrdcenia wypozyczonych materialdw bibliotecznych 0 warto$ci .........cccceveevevveiiiennnnnns zt -
naliczonych kar za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych w kwocie:
e zt.
- kosztow wystanych upomnien i1 innych kosztow administracyjnych ..........ccccoevieneens zt. Laczna
kwota wierzytelno$Ci WYNOSi.......cccvverueeeieeriieniieniieeieesee e (StOWNI@:....eieiieiiecieeeeeeee e

.................................................................................................................................................. )

§2
1. Dtuznik uznaje w catosci zalegtosci okreslone w § 1.

§3
Wierzyciel postanawia:
Wariant I.*
- umorzy¢ catg wierzytelno$¢ W KWocie ....eeesseessasenns
-Wariant IT*
- umorzy¢ wierzytelno$¢ z tytulu naliczonych kar za niezwrocenie wypozyczonych materiatow
bibliotecznych w Kwocie ........cccceecvvevienveennnn. pod warunkiem zwrotu wypozyczonych zbioréw lub

uiszczenia w kasie Wierzyciela ich rownowarto$ci w ztotych, wraz z kosztami wystanych upomnien
W terminie do .......cccoeveenieiiinieniiienee

Wariant I11.*
- umorzy¢ potowe*/czwartg cze$¢* wierzytelnosci tj. Kwote........oecveeeiiiieiiiiennnne zt. Pozostaly
kwote, to jest ......ccceeeunenee. zt., Dluznik zobowiazuje si¢ wptaci¢ w kasie Wierzyciela w

Kozienicach, ul. Jana Kochanowskiego 22 w dwoch/trzech/czterech* ratach miesigcznych po
e zt. w terminie do ostatniego dnia miesigca, poczawszy 0d ........cccceevvverieeneenen. ok



W przypadku zastosowania wariantu Il lub III nastepujg kolejne §§, w przypadku zastosowania
wariantu I nastgpujg podpisy stron.

§4
Dhluznik zobowigzuje si¢ do terminowych sptat wierzytelnosci Biblioteki zgodnie z
harmonogramem ustalonym w § 3.

§5
1) Nieuiszczenie przynajmniej jednej raty wierzytelnoSci uprawnia wierzyciela do
natychmiastowego odstapienia od ugody.
2) W przypadku odstgpienia od ugody uwaza si¢ ja za nie zawarta. Strony nie sg zwigzane jej
postanowieniami, a juz dokonane $wiadczenia podlegaja zaliczeniu na najdalsze zobowigzania.
3) Odstgpienie od ugody skutkuje natychmiastowa wymagalno$cig catej wierzytelnosci wraz z
odsetkami.

§6
Wszelkie spory wynikte przy wykonywaniu i interpretacji niniejszej ugody winny by¢ rozstrzygane
przez Strony w drodze dwustronnych negocjacji. W przypadku niemoznosci rozstrzygnigcia sporu
W opisany wyzej sposob, Strony poddadza go rozstrzygnigciu, wlasciwego miejscowo 1 rzeczowo
dla jednostki, sagdu powszechnego.

§7

Wszelkie zmiany niniejszej ugody wymagaja formy pisemne;.

§8
W sprawach nie uregulowanych niniejsza ugoda a dotyczacych jej przedmiotu, maja odpowiednie
zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§9

Ugodg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§10
Ugoda wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie strony.

Wierzyciel Dhuznik
* wybra¢ odpowiednio
** poda¢ miesigc pierwszej raty



