Zarzadzenie Nr 15/2016

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
im. ks. Franciszka Siarczynskiego
z dnia 28.12.2016

w sprawie powolania stalej Komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamdéwien publicznych w Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice, ustalenia jej regulaminu
oraz regulaminow udzielania przez Biblioteke zamowien publicznych

Dziatajac na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwatg Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXII1/211/2016 z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie zmiany statutu
Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice, oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.].
Dz. U. 22015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) w nawiazaniu do art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. 22016 r., poz. 1870 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Powoluje stalg komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowien
publicznych w Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice w sktadzie:
1. Marcin Grabarczyk - Przewodniczacy Komisji
2. Ewa Galarek - Zastgpca Przewodniczacego
3. Monika Latkowska - cztonek
4. Halina Wesolowska - czitonek

§2

1. Ustalam Regulamin pracy Komisji przetargowej powotanej do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamdéwien publicznych w Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice jako
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustalam Regulamin okre$lajacy zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu zamdwien
przez Biblioteke Publiczng Gminy Kozienice, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 EURO jako zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustalam Regulamin okreslajacy postgpowanie przy udzielaniu przez Biblioteke Publiczng
Gminy Kozienice zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢
kwoty 30 000 EURO jako zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje Specjaliste ds. organizacyjno-administracyjnych do zorganizowania zebrania
pracownikow na ktorym zostang zapoznani z nowymi uregulowaniami w zakresie zaméwien
publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5
Traca moc Zarzadzenia Dyrektora BPGK Nr 7/2005 z dnia 14.04.2005 r. w sprawie organizacji, sktadu,
trybu pracy i zakresu obowiazkdéw cztonkdéw komisji przetargowej oraz Nr 6/2011 z dnia 05.04.2011 1. z
poz. zm. w sprawie regulaminu zakupow towardw 1 ustug o wartosci przekraczajacej 1000 zt.

DYR \}jL':R

gy Elzbista Stqpor



Zalacznik nr 1 do Z15/2016

REGULAMIN
pracy Komisji przetargowej powolanej do przeprowadzania postepowan
0 udzielanie zaméwien publicznych w Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne
§1
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
5. Ustawie lub Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.),
6. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Publiczng Gminy Kozienice,
7. Prowadzacym postgpowanie - nalezy przez to rozumieé pracownika zajmujgcego si¢ udzieleniem
przez Biblioteke zamdowienia publicznego,
8. Wnioskujacym o rozpoczgcie postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (dalej
wnioskujacy) - nalezy przez to rozumie¢ osoby wszczynajace procedure udzielenia zamdwienia
9. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin pracy komisji przetargowej powotanej do
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych w BPGK,
10. Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o ktorej mowa w art. 20 ustawy, powotang
przez Dyrektora BPGK,
11. Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowe;.

ROZDZIAL 11
Organizacja i sklad komisji
§2

4. Sktad komisji przetargowej ustalany jest zarzadzeniem Dyrektora PBGK.

5. W sktad komisji do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro powoluje si¢ co najmniej 4
osoby sposrod pracownikow BPGK, w tym:

1) przewodniczacego,
2) zastepce przewodniczacego,
3) cztonkow.
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego.

ROZDZIAL 111
Tryb prac komisji
§3

1. W BPGK dziata stata Komisja przetargowa. Komisja rozpoczyna prace z dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. W postepowaniu komisja konczy prace z dniem zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub uniewaznienia postgpowania, lub jezeli zostanie wniesione odwotanie po jego
ostatecznym rozstrzygnieciu.

3. Miejsce i termin posiedzen komisji wyznacza przewodniczacy, o ile nie wynika to z uzgodnien w
trybie roboczym.

4. O miejscu i terminie posiedzen komisji, o ile nie wynika to z uzgodnien w trybie roboczym,
powiadamia prowadzacy postgpowanie.

§4



1. Wyznaczony przez przewodniczacego cztonek komisji — w sposob ciagly prowadzi protokot oraz
dokumentuje wykonywane czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w
zakresie okreslonym w ustawie i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

2. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze glosowania lub
na podstawie sumy indywidualnych ocen.

3. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe glosow ,,za" i
»przeciw" rozstrzyga glos przewodniczacego.

4. Czlonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zadac zataczenia jego pisemnego
stanowiska do protokolu postgpowania.

5. W przypadku obecno$ci mniej niz trzech cztonkéw komisji, przewodniczacy odracza posiedzenie i
wyznacza nowy termin niepowodujacy naruszenia termindw okreslonych w ustawie.

§5

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych przewodniczacy komisji moze wnioskowaé do Dyrektora BPGK o powotanie biegtego
do wykonania okreslonych czynnosci.

2. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie kandydatury biegtego oraz przedmiot i termin sporzadzenia
pisemne;j opinii.

3. Przystepujac do postgpowania biegly ma obowigzek:
1) ztozy¢ pisemne o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp,
2) rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac si¢ wytacznie przepisami
prawa, posiadang wiedzg i dos§wiadczeniem,
3) przedstawi¢ opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji wzig¢ udziat w jej pracach z glosem
doradczym oraz udziela¢ dodatkowych wyjasnien.

ROZDZIAL 1V
Obowiazki i prawa czlonkow komisji

§6
1. Do obowigzkdéw przewodniczacego, w szczegolnosci nalezy:
1) Organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.
2) Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.
3) Nadzorowanie prawidtowego dokumentowania przebiegu prac komisji przy udzielaniu zaméwien
publicznych, przez wyznaczonego cztonka komisji.
4) Informowanie Dyrektora BPGK o przebiegu prac komisji.
5) Wnioskowanie do Dyrektora BPGK o wytaczenie cztonka komisji z udziatu w jej pracach w
przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.
6) W dniu otwarcia ofert, pobieranie z kancelarii ofert w obecnosci jednego z cztonkéw komisji po
uprzednim sprawdzeniu ich zabezpieczenia oraz adnotacji o terminie ich wptywu.
7) W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:
a) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobom przybytym na otwarcie ofert,
b) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,
c¢) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone w ustalonym miejscu i terminie, czy osoby
reprezentujagce oferentow, ktorzy ztozyli oferty, posiadaja petnomocnictwa do sktadania
oswiadczen w ich imieniu.
d) udzielanie glosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcdw, obecnym na publicznej sesji
otwarcia ofert w przedmiocie sktadania o§wiadczen i wyjasnien.



8) Sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:
a) ztozone oferty zostaty opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,
b) oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania,
¢) oferta nie podlega odrzuceniu.
9) Wnioskowanie o powotanie biegltego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert w
zakresie przedmiotu zamowienia.
10) Przedktadanie Dyrektorowi BPGK, projektu pisma w sprawie wykluczenia oferenta lub
odrzucenia oferty.
11) Zapewnienie bezpiecznego przechowywania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi.
12) Udostepnianie do wgladu, na pisemny wniosek - protokotu, ofert oraz wszelkich o§wiadczen i
zaswiadczen sktadanych w trakcie postepowania, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca
sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, Ze nie moga by¢ one udostepnione.
13) Wykonywanie innych obowiazkow i czynno$ci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.
2. Do obowigzkoéw cztonka komisji dokumentujgcego czynno$ci komisji w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, w szczegolnosci nalezy:
1) Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.
2) Dokumentowanie podstawowych czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu oraz
zalgcznikow.
3) Udzial w opracowaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem.
4) Powiadamianie cztonkéw komisji o terminach posiedzen.
5) Przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawa.
6) Czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji przetargowej przez cztonkow komisji.
7) Przygotowywanie materiatow z postgpowania w celu ich udostepnienia na potrzeby biegltych.
8) Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiaja
udziat w pracach komisji.
9) Odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji z prowadzonych czynnosci, a zwlaszcza
zastrzezonych przez wykonawcow informacji i dokumentow o statusie tajemnicy przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
10) Przygotowanie materiatow z postgpowania do archiwizacji.
11) Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamoéwien publicznych,
wynikajgcych z ustawy 1 wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.
3. Do obowigzkdéw cztonka komisji, w szczegolnosci nalezy:
1) Rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci, kierujac si¢ wytacznie przepisami
prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2) Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okre§lonym w art. 17 ust. 1 ustawy.
3) Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.
4) Uczestnictwo we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji.
5) Wydawanie lub wysytanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ.
6) Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, poprzez przekazanie tresci zapytania wraz z
wyjasnieniami wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie
internetowej, zamieszczanie takze na tej stronie.
7) W dniu otwarcia ofert pobieranie, w obecnos$ci przewodniczacego komisji, ofert. Sprawdzenie ich
zabezpieczenia oraz adnotacji o terminie ich wptywu (data, godzina).



8) Dokonanie oceny spehnienia przez oferentdéw wymagan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia,
ktore okreslono w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszeniu do sktadania ofert.
9) Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji.

10) Przedstawienie przewodniczacemu komisji zastrzezen, jezeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac komisji, w przekonaniu cztonka komisji jest niezgodny z prawem, godzi
w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

11) Nie ujawnianie zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami komisji,

w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania ztozonych ofert.
12) Odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji z prowadzonych czynnosci, a zwlaszcza
zastrzezonych przez wykonawcow informacji i dokumentow o statusie tajemnicy przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

13) Wykonywanie innych zadan i czynno$ci w zakresie udzielania zamowien publicznych
wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

§7
Czlonkowie komisji odpowiadaja indywidualnie za wykonywanie czynnosci okreslonych w zakresach
obowiazkoéw, o ktorych mowa w § 6 oraz ustawie i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

§8
Czlonkowie komisji w szczegdlnosci majg prawo do:

1. Uczestnictwa we wszystkich pracach komisji,

2. Dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracag w komisji, w tym m. in. do ofert,
zalgcznikow, wyjasnien ztozonych przez oferentow, opinii bieghych,

3. Zglaszania przewodniczacemu w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych funkcjonowania
komisji. W przypadku nieuwzglgdnienia przez przewodniczacego komisji zastrzezen cztonek
komisji ma prawo zgtosi¢ zastrzezenia do Dyrektora BPGK.

ROZDZIAL V
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§9

1. Do czynnosci komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w szczegodlnosci nalezy:
1) zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamowienia przygotowanym przez prowadzacego
postgpowanie,
2) opracowanie projektu SIWZ, opracowanie propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie
zamoOwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje
jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
3) opracowanie projektu ogloszen i zaproszen wtasciwych dla danego trybu postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,
4) podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez ustawe Pzp;
5) zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazanie ogloszenia
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej w sposdb wiasciwy dla danego trybu postepowania w
przypadkach wskazanych w ustawie Pzp,
6) zawiadomienie wykonawcy o wszczeciu postepowania, zgodnie z art. 93 ust. 5 ustawy Pzp,
7) udostgpnianie SIWZ,
8) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa Pzp przewiduje prowadzenie



takich negocjacji,
9) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, poprzez przekazanie tresci zapytania wraz z
wyjasnieniami wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udost¢pniana na stronie
internetowej, zamieszczenie tych informacji takze na tej stronie,
10) w razie potrzeby zwotanie zebrania wykonawcow, w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych
tresci SIWZ sporzadzenie informacji z zebrania i udostepnienie jej na stronie internetowej,
11) w uzasadnionych przypadkach zmiana tresci SIWZ i przedtuzenie terminu sktadania ofert oraz
udostepnienie dokonanej zmiany SIWZ na stronie internetowej,
12) wezwanie wykonawcow do przedtuzenia okresu zwigzania oferta z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium, a jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedluzony okres zwigzania oferta,
13) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia,
14) dokonanie jawnego otwarcia ofert,
15) zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp,
16) wzywanie do ztozenia, uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentow, zgodnie z art. 26 ust. 1 - 4
ustawy Pzp,
17) ocena spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, nie podlegania wykluczeniu oraz
wnioskowanie o wykluczenie wykonawcdw z postgpowania w przypadkach okreslonych przepisami
ustawy Pzp,
18) wnioskowanie odrzucenia ofert, w przypadkach okreslonych przepisami ustawy Pzp,
19) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
20) dokonanie poprawy oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych oraz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujacych istotnych zmian w
tresci oferty, oraz niezwlocznie zawiadamianie o tym wykonawcy, ktorego oferta zostata
poprawiona,
21) ustalenie, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, w sposob
wskazany w art. 90 ustawy Pzp,
22) doliczanie do ceny podanej w ofercie wykonawcy podatku od towaru i ustug, zgodnie z art. 91
ust. 3a ustawy Pzp,
23) przeprowadzenie aukcji elektronicznej, w przypadkach okreslonych w przepisach ustawy Pzp,
24) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli zachodza
przestanki okreslone w ustawie Pzp oraz zawiadomienie o tym wszystkich wykonawcow,
25) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli nie zajda okolicznosci
uzasadniajace uniewaznienie postepowania,
26) niezwtoczne zawiadomienie wszystkich wykonawcdw o informacjach, o ktorych mowa w art. 92
ust. 1 ustawy Pzp oraz zamieszczenie na stronie internetowej informacji, o ktérych mowa w art. 92
ust. 2 ustawy Pzp,
27) podjecie czynnos$ci zgodnie z ustawa Pzp, w zwigzku z wniesionym odwotaniem,
28) wykonanie, powtdrzenie lub uniewaznienie czynno$ci nakazanej przez Krajowa Izbe
Odwotawcza, w przypadku uwzglednienia odwotania w postgpowaniu odwotawczym,
29) przedstawienie do zatwierdzenia protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia.

2. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

§10
Przewodniczacy komisji przekazuje pisemny protokoét z zatacznikami, zawierajacy propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania, celem zatwierdzenia przez Dyrektora BPGK.



Zalacznik nr 2 do Z15/2016

Regulamin okre$lajacy zasady i sposéb postepowania
przy udzielaniu zamowien przez Biblioteke Publiczna Gminy Kozienice,
ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 EURO

Postanowienia ogélne

§1
1. Regulamin okresla zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu zamowien ze srodkow publicznych w
Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice , ktorych warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO, dla ktérych zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp (t. j. Dz. U. z
2015 ., poz. 2164 z p6zn. zm.), nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Zaméwien nalezy udziela¢ z poszanowaniem zasad w wydatkowaniu §rodkéw publicznych zgodnie z art.
44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016 1., poz. 1870 z p6zn. zm.), z
zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow, optymalnego doboru metod i
srodkow stuzacych osiagnigceiu zatozonych celéw oraz w sposdb umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan,
w wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciagnigtych zobowigzan.
3. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia nalezy w szczegolnosci przestrzegac zakazu dzielenia zamowienia
oraz zanizania jego wartosci celem unikniecia stosowania ustawy Pzp.
4. Do ustalenia warto$ci przedmiotu zamoéwienia zastosowanie majg przepisy art. 32-35 ustawy Pzp.
5. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow. Wnioskujacy o udzielenie zamdwienia
odpowiada za okreslenie aktualnego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe ustalania
wartos$ci zamowienia.
6. Zamowien nalezy udziela¢ w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ postgpowania, rowne traktowanie
podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych
mie¢ wpltyw na jego udzielenie.
7. Warto$cig zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i
ushug (wartos¢ netto) ustalone z nalezyta starannoscia przed wszczgciem postepowania.
8. Do obowiazkdéw osdb kierujacych komorkami organizacyjnymi oraz osdb na samodzielnych stanowiskach
pracy merytorycznie odpowiedzialnych za udzielenie zaméwienia nalezy podjecie dziatan zmierzajacych do
wszczecia 1 przeprowadzenia postgpowania zgodnie z niniejszym regulaminem.

Warunki odstapienia od regulaminu
§2

1. Dla zaméwien, ktére mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie Sciekéw do
sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta, powszechne ustugi pocztowe, ushugi przesytowe
energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,
2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,
3) przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji
kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci, nie majg
zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zamoéwienia udziela si¢ jednemu wykonawcy
$wiadczacemu przedmiotowa dostawe, ustuge lub robote budowlana.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow zdarzenia

losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktorych nie mozna byto przewidzie¢, w



szczegolnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w
znacznych rozmiarach.

Procedura udzielenia zaméwien o wartoSci nie przekraczajacej 10000 zi

§3
1. Dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej 10000 zt brutto dokonuje si¢ wyboru wykonawcy w sposob
celowy 1 oszczedny kierujac si¢ zasadg nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow nie stosujac przepiséw niniejszego regulaminu.
2. Decyzje w sprawie udzielenia zamowienia o ktorym mowa w ust.1 podejmuje Dyrektor BPGK na ustny
wniosek pracownika, po uzgodnieniu planu wydatkéw z Gtownym ksiegowym.
3. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest zamieszczenie informacji o zastosowaniu trybu
okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za
realizacje zamowienia.

Procedura udzielenia zamoéwien o wartos$ci przekraczajacej 10000 zi
§4
1. Zamoéwienie wszczyna si¢ sporzadzajac wniosek, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. W przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ wraz z podatkiem od towaréw i ustug (VAT) jest rowna lub
przekracza kwote 10 000,00 PLN, wybor oferty najkorzystniejszej nastepuje po dokonaniu, o ile to mozliwe,
rozeznania rynku.
3. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy w protokole, stanowiacym zalacznik
nr 3 do niniejszego regulaminu, dokumentujacym jego udzielenie, wykaza¢ okoliczno$ci uzasadniajgce
koniecznos¢ udzielenia zamowienia bez rozeznania rynku.
4. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone w co najmniej jeden z nastgpujacych sposobow:
a) poprzez skierowanie w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng zaproszenia do sktadania ofert
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
b) poprzez zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
BPGK.
5. Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) nazwe i adres Zamawiajacego,
b) opis przedmiotu zamowienia,
¢) termin wykonania zamowienia,
d) w przypadku stawiania warunkow udziatu w postgpowaniu nalezy zamiesci¢ opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania oraz wykaz o§wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢
wykonawcy w celu ich potwierdzenia,
) opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty,
f) termin sktadania ofert gwarantujacy wykonawcom mozliwo$¢ przygotowania prawidlowej oferty,
g) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
6. Wzor zaproszenia zawarty jest w zatgcznikach 2 i 2a
7. Uznaje sig, ze w przypadku, gdy rozeznanie rynku prowadzone bylo w formie skierowania zaproszenia do
sktadania ofert do potencjalnych wykonawcow, na ktore otrzymano tylko jedng wazna ofertg, procedura
zapytania ofertowego powinna zosta¢ powtdrzona, az do uzyskania minimum dwéch waznych ofert. W
przypadku zamieszczenia zaproszenia do sktadania ofert na stronie Biuletynu Informacji Publicznej BPGK
do rozstrzygniecia postgpowania wystarczy jedna wazna oferta.

§5s
1. Do obowiazkéw pracownika lub pracownikow wyznaczonych przez Dyrektora jako odpowiedzialnych za
udzielenie zamdéwienia, w szczegdlnosci nalezy:



a) przygotowanie szczegdtowego opisu przedmiotu zamoéwienia,

b) ustalenie wartosci zamowienia,

¢) merytoryczne prowadzenie postgpowania - w tym w szczegolnosci podejmowanie wszelkich czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania zapewniajacych przejrzystosc,
bezstronnos¢ 1 fachowos$¢ jego prowadzenia,

d) przedstawienie Dyrektorowi propozycji sposobu prowadzenia rozeznania rynku, przedstawienie
propozycji zaproszenia do sktadania ofert oraz przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty.

e) sporzadzenie protokotu dokumentujacego udzielenie zamowienia.

f) ewidencja zamowienia w Rejestrze zamdowien publicznych ktorych wartos¢ jest rowna /wyzsza 10.000
zt 1 nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro. Wzor rejestru zawarty jest w
zal. 4.

Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

§ 6.
Dyrektor uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty, jezeli:
1. Nie zlozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sg niezgodne z tre$cig zapytania,
2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamOwienia,
3 Wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

Dokumentowanie udzielonego zamowienia

§7
1. Umowy zawierane w trybie okre§lonym niniejszym regulaminem, wymagaja zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Wymog okreslony w ust. 1 nie znajduje zastosowania w sytuacji, gdy warto$¢ zamoéwienia wraz z
podatkiem od towaréw i ustug nie przekracza kwoty 10 000,00 PLN.
3. Dokumentacja z udzielonego zamowienia przechowywana jest w komoérce organizacyjnej realizujace;j
zamoOwienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

Zataczniki do regulaminu:

1. zatacznik nr 1 - Wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
2. Zalacznik nr 2 — Wzdbr zapytania cenowego i oferty;

3. Zalacznik nr 2a — Wzor zapytania cenowego i oferty — wariant I1;

4. Zakacznik nr 3 — protokot dokumentujacy udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro;

5. Zalacznik nr 4 — Rejestr zamowien publicznych ktorych warto$¢ jest rowna /wyzsza 10.000 zt i nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu okreslajacego zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu przez BPGK zamoéwien, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO

(nazwa komorki organizacyjnej)
ZNAK SPrAWY: ©evterieriariireereereeeanennns
WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Sporzadzony dNia: ..........c.eeveeeeereeerseesnsssnsssnssssssssssssssnns
1. Przedmiot zamowienia:

12. Opis przedmiotu zamowienia, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp: .............coooiiiiiiiiiiiiiiieeee

13, SPOTZAdzZil/a: ... e

14. Czy dopuszcza si¢ zlozenie ofert czg§ciowych:

tak ...... liczba czg¢dci, ............. ,
nie...... wobec tego nalezy wskaza¢ powody niedokonania podziatu zaméwienia na czgSci:

nie dotyczy

15. Rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) ................ccoooviiiiiiiii i

16. Pozycja oraz kwota z Rocznego Planu Zaméwien Publicznych BPGK: ........
I1. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia (bez podatku od towardéw i ushug) obliczona zgodnie z art. 32-35
ustawy Pzp zostata ustalona na KWote ..........ccceevveveenenniecinieneeen, PLN, oo, EURO.

6. Wartos$¢ udzielanego zamowienia zostata ustalona w dniu .............ccueeeeee. przez (imi¢ i nazwisko
osoby dokonujacej obliczenia warto$Ci ZAMOWICIIA) .......cveeeverrrerrererereeesreesieesseesresensensensensensensens

na podstawie (prosz¢ wskaza¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski,
program funkcjonalno-uzytkowy)

Kwota brutto, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz kwoty jakie
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegdlnych czgsci, jesli dopuszczono sktadanie

OFCIT CZESCIOWYCI ...ttt s e e et h et e bt et e et e et e s st e satesbe e bt ebeenbeenbeeneeenteeas
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II1. Termin wykonania zamodwienia

Kozienice, dnia ........cccoouvveeeeevnnnnns
podpis osoby wnioskujacej
W zalaczeniu :
- wzdr umowy zaopiniowany przez radce prawnego,
- szczegOtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z niezbednymi dokumentami i zatgcznikami
odpowiednimi dla przedmiotu zamoéwienia, w formie pisemnej i elektronicznej (projekty budowlane,
przedmiary robot, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot budowlanych, mapy, itp.).

ZATWIERDZAM

) podpis Dyrektora BPGK
Podpis Gtownego Ksiggowego
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu okreslajacego zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu przez BPGK zamoéwien, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO

wzOr zapytania

ZAPYTANIE CENOWE
Dla zamo6wienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartos$ci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy:

zaprasza do zlozenia ofert

7. Migjsce 1 termin Z0ZENIa OFCITY.......cccviiiciieiiiiiiieiie ettt et e e s e sb e etaeeteeesraeesesesaeeeesnsnnes
8. Termin OTWATCIA OFETt......ceiuiiiiiiiiie ettt ettt et et e sbe e et e et e st e e e e aaaeeeeaeas
9. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONAWCAM..........ccueeeriuiiieiiiiieeiiieeeiieeeeiieeerreeeeirreeeeeeeeeeeeseennns

10. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

podpis Dyrektora BPGK
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Wzor oferty

(miejscowos¢, data)

Pieczatka oferenta

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace

sktadam oferte nastgpujace;j tresci:

5.

10.

oferujemy wykonania zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

cene brutto: ..o, zt
SEOWIIIE! L.t e e
Ceng Netto: ...oovevvenvinrinnennnnnn, zt

Termin wykonania zaméwienia:

Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym warunki.
Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie wazno$ci umowy 1
zawiera wszystkie koszty i1 skladniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia jakie ponosi

zamawiajacy.

Zataczniki do oferty:

Podpis osoby upowaznionej
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Zalacznik nr 2a

do Regulaminu okreslajacego zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu przez BPGK zamoéwien, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO

wzOr zapytania

Kozienice, .........oovvvviiiiiinnn..

Znak:

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dla zamé6wienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy:

zaprasza do ztozenia ofert na:

8. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy: ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego, pokoj
nr; ........... dodnia ............... dogodz.......cocvvnvinnnnn.n w kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i
opatrzonej napisem:
»Zapytanie ofertowe na
PIrZed ..oooevieeiieieeeie e ”?

....................................................................................... nie  otwierac

9. Migjsce 1 termin ztozenia oferty

10. Termin otwarcia ofert

11.  Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami

12. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

podpis Dyrektora BPGK
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wzor oferty

(miejscowos¢, data)

Pieczatka oferenta

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace

sktadam ofertg nastepujacej tresci:

2.

Nk

oferujemy wykonania zaméwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

cene brutto: ........oeviiiiiiiiiniinn zt
STOWIIE: ..ttt st e
cene netto: ......ovviiiiiiininnnn zt

Termin wykonania zamowienia:

Os$wiadczam, ze:

zapoznali$my si¢ z projektem umowy,

zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Oferte niniejsza sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

e

Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie wazno$ci umowy i
zawiera wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia jakie ponosi
zamawiajacy.

Podpis osoby upowaznionej
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu okreslajacego zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu przez BPGK zamoéwien, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO

(nazwa komorki organizacyjnej)

Znak Sprawy: .......ocoveevenennn
Kozienice, dnia ........ccccceeeeeuverennnn.. I.

PROTOKOL

dokumentujacy udzielenie zamoéwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zamoOwienia:

2. Rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) .............ccceeverviiiiiiinieeiese e
3. Warto$¢ zamoéwienia (bez podatku od towaréw i ustug): ........cceeevvevviennnnnns PLN ..o EURO
1) data obliczenia WartoSCi ZAMOWICTIIA ............cciiieiciieeieeecteeereeereesaeesreesereesseesereessseessseesssaessseessneenes

2) imi¢ i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia wartosci zmoéwienia

3) obliczenia wartosci zamowienia dokonano na podstawie:

4. Osoba/osoby wyznaczona/wyznaczone przez Dyrektora do przeprowadzenia rozeznania rynku:

S5.Wdniu o L.

1) skierowano w formie ..........c.ccceeveeevvenvenvennnnnnn...... Zzaproszenie do sktadania ofert do ...................
(podac liczbe) nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow (o ile
14 107747 USSP



(wymienic¢ nazwe lub firme i adres wykonawcow)
kopie potwierdzenia przekazania zaproszenia nalezy dotaczy¢ do formularza,
2) zamieszczono zaproszenie do skladania ofert na stronie BIP BPGK (o ile dotyczy). Dowod
opublikowania zaproszenia do skladania ofert nalezy dotaczy¢ do formularza.

6. Termin sktadania ofert uptynat w dnit ...

7. Rozpoznanie ceny przedmiotu zamowienia na rynku.

Lp. Oferowana cena brutto
Nr telefonu przedmiot zamdwienia
Wykonawca Nazw1.sk0. osqby
(nazwa, adres) udziclaj acq)
’ informacji 1 2 3
cenowej

1
2
3
8. Kurs 1 EURO wynosi: ............ccovenene zk.

Najnizszg ceng brutto ........................ zt zaoferowat wykonawcanr .....................

Cena netto ofertynr ........... WYNOST «.vvenvinnnnn EURO wg kursu w ust. 8.

(podpis wnioskujacego) (akceptacja Dyrektora BPGK)

) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu okreslajacego zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu przez BPGK zamoéwien, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO

Rejestr zamowien publicznych ktérych wartos¢ jest jest rowna /wyzsza 10.000 zl i i nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Lp.

Numer
zamoOwienia

Nazwa i przedmiot zamoéwienia:
dostawy/ ustugi/roboty budowlane

Data zawarcia i
obowigzywania
umowy/ztozenia
zamoOwienia
/zlecenia

Data
zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Cena/wartos¢
zamoOwienia

Uwagi
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Regulamin

okreslajacy postepowanie przy udzielaniu przez Bibliotek¢ Publiczna Gminy Kozienice

zamowien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 30 000

EURO

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

5.

§1
Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych w Bibliotece Publicznej
Gminy Kozienice, zwang dalej BPGK, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30 000 EURO, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.) zwanej
dalej ustawa.
Regulamin stosowany jest w zakresie udzielania zaméwien publicznych na dostawy,
wykonywanie ustug i robot budowlanych, do ktorych Biblioteka Publiczna Gminy
Kozienice jest zobowigzana stosowa¢ Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 3 ust.
1 pkt 1 ustawy Pzp.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

4.

10.

11.
12.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.)
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin okres$lajacy zasady i sposob
postepowania przy udzielaniu zamowien, ktoérych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro.
Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Bibliotek¢ Publiczng Gminy Kozienice (BPGK).
Osobach kierujacych komoérkami organizacyjnymi — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow
komorek organizacyjnych oraz osoby-zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy.
Prowadzacym postepowanie — wyznaczonego przez Dyrektora pracownika BPGK
zajmujacego si¢ udzieleniem zamdwienia publicznego.
Whioskujagcym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika BPGK przygotowujacego wniosek o
udzielenie zamowienia publicznego.
Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o ktorej mowa w art.
20 ustawy, powotang zarzadzeniem Dyrektora BPGK. Organizacje, sktad, tryb pracy oraz
zakres obowigzkéw komisji przetargowej okresla odrebny regulamin komisji przetargowe;.
Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowe;.
Wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego: — w przetargu
nieograniczonym, przetargu ograniczonym, negocjacjach z ogltoszeniem, dialogu
konkurencyjnym zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia
zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
przekazujac ogtoszenie Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej; - w negocjacjach bez
ogloszenia, zamoOwieniu z wolnej reki zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie
zamowienia przekazujac zaproszenie do negocjacji; - w zapytaniu o cen¢ zamawiajacy
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13.

14.

15

16.

17.

18

19.

20.

wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia przekazujac zaproszenie do sktadania
ofert; - w licytacji elektronicznej zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu na swojej stronie internetowej oraz
stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja.

Cyklu zycia produktu — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powiazane
fazy istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegdlnos$ci badanie,
rozwdj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe,
modernizacj¢, zmiang, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie, zuzycie,
wyburzenie, wycofanie 1 usuwanie.

Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegolnos$ci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji, ktore moze obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

. Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie

robot budowlanych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie wykazu robot budowlanych (Dz. U. 2016 r., poz. 1125) lub obiektu budowlanego,
a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkoéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

Ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy.

Ustugi, dostawy tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumie¢ przedmioty (Swiadczenia)
o podobnych wilasciwosciach gldéwnych i takim samym przeznaczeniu. Nalezy rowniez
uwzgledni¢ w tej interpretacji czy dostawa (ustuga) jest mozliwa do nabycia u tej samej
kategorii wykonawcow.

. Roboty budowlane tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane

dotyczace tego samego obiektu budowlanego,

Kurs euro — okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych.

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt finansowany lub wspotfinansowany ze
srodkéw Unii Europejskie;.

§3

Regulamin obejmuje nastepujace fazy dziatan:

4.

5
6.
7.
8
9

Planowanie zamoéwien,

Przygotowanie postgpowan,

Prowadzenie postgpowan,

Srodki ochrony prawnej,

Sprawozdawczos$¢, ewidencje 1 obieg dokumentéw dotyczacych zamdwien publicznych,
Nadzor i kontrole nad realizacjg zadan wynikajgcych z ustawy oraz postanowien niniejszego
regulaminu przez zobowigzane do tego osoby.

§4
Zadania ujete w niniejszym regulaminie beda realizowane przez nastgpujace osoby i komorki
organizacyjne w BPGK:
2. Dyrektora,
3. Gléwnego Ksiggowego,
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4. Prowadzacego postgpowanie,
5. Wnhnioskujacego wszczecie postgpowania,
6. Komisj¢ przetargowa.

ROZDZIAL 11
Planowanie zamoéwien publicznych

§5
3. Prowadzacy postepowanie przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego na potrzeby BPGK na podstawie planu zamoéwien publicznych sporzadzonego
W oparciu o roczny plan rzeczowo-finansowy wydatkowania §rodkéw publicznych oraz
budzety projektow.
4. Plan, o ktorym mowa w ust. 1, powinien uwzglednia¢ sume dostaw, ustug tego samego
rodzaju oraz robot budowlanych dla danego obiektu. Wzor planu zawiera zalacznik nr 1 do

Regulaminu.
5. W trakcie roku plan moze by¢ modytfikowany, odpowiednio do modyfikacji planu
finansowego.
ROZDZIAL 111

Czynnosci wstepne poprzedzajace realizacje zamowienia

§6

1. Wnioskujacy sporzadza Wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego wg zatacznika nr 2 do niniejszego Regulaminu wraz ze wzorem
umowy zaopiniowanym przez radcg¢ prawnego oraz wszystkimi niezbednymi dokumentami i
zalgcznikami, a nastepnie przekazuje wniosek do zatwierdzenia Dyrektorowi PBGK, po
uprzednim zaopiniowaniu wniosku przez Gtownego Ksiegowego w czgsci dotyczacej
zabezpieczenia Srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia.

2. Zaterminowe ztozenie kompletnego wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, umozliwiajacego weryfikacje 1 przygotowanie dokumentow w czasie
gwarantujagcym uruchomienie postgpowania oraz zawarcie umowy w terminie wymaganym
odpowiada osoba kierujgca komorka organizacyjng wnioskujacg o realizacj¢ zamowienia
publicznego.

3. Prowadzacy postepowanie rejestruje zatwierdzony wniosek w Rejestrze zamowien
publicznych nadajac postepowaniu indywidualny numer.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) charakterystyke przedmiotu zaméwienia obejmujaca w szczegdlnosci: wykaz z podaniem
losci przedmiotu zamoéwienia, dla ustug 1 robot budowlanych wymagania dotyczace
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia, polegajacych na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony z art. 22 § 1
ustawy Kodeks pracy, szczegdtowa specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia,
wskazanie dodatkowych ustug i robot, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy,
wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin i sposob odbioru przedmiotu
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zamdwienia, procentowy udzial dostaw, ustug i robot budowlanych (w przypadku
zamowien mieszanych) sktadajacych si¢ na przedmiot zamoéwienia,

2) wykaz proponowanych wykonawcow obejmujacy nazwe/imi¢ i nazwisko, adres,
telefon/faks/e-mail wykonawcy, gdy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
bedzie prowadzone w trybie negocjacji bez ogloszenia, zapytania o cen¢ lub zamowienia
z wolnej reki. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie negocjacji bez
ogloszenia Wnioskujacy wskazuje, co najmniej 3 wykonawcow, chyba ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcoéw mogacych je wykonac jest
mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2. W przypadku prowadzenia postgpowania w trybie
zapytania o cen¢ Wnioskujacy wskazuje co najmniej 5 wykonawcow. W przypadku
prowadzenia postgpowania w trybie zamowienia z wolnej reki wnioskujacy wskazuje 1
wykonawce,

3) wzdér umowy zaopiniowany przez radce¢ prawnego,

4) uzasadnienie w przypadku pilnej badz natychmiastowej potrzeby udzielenia zamowienia.

§7
Whioskujacy opisuje przedmiot zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty przy zachowaniu zasad nie naruszajacych
uczciwe] konkurencji, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp, oraz stosujac nazwy 1 kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamowien.

§8

1. Wnioskujacy prowadzi postepowanie w przypadku, gdy warto$¢ zamowienia ustalona z
nalezyta starannoscia zgodnie z art. 32-35 ustawy Pzp nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie z Regulaminem okres$lajacym zasady i sposob
postepowania przy udzielaniu zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Whnioskujacy we wniosku o wszczecie postgpowania okresla kryteria oceny ofert.
Zastosowanie jedynego kryterium oceny ofert w postaci ceny wymaga dolaczenia do
wniosku okres§lenia w opisie przedmiotu zamowienia standardow jakosciowych
odnoszacych si¢ do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamdéwienia oraz wykazania w
jaki sposob zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zamdwienia koszty cyklu zycia.

§9
1. Wnioskujacy proponuje wybor trybu postepowania zgodnie z postanowieniami ustawy,
stosownie do rodzaju 1 warto$ci zamdwienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych, ktore
moga na ten wybor wptywac.
2. Udzielanie zaméwien publicznych nastepuje na zasadach ogdlnych w ustawowych trybach:
1) przetargu nieograniczonego,
2) przetargu ograniczonego,
3) negocjacji z ogloszeniem,
4) dialogu konkurencyjnego,
5) negocjacji bez ogloszenia,
6) zamowienia z wolnej reki,
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7) zapytania o ceng,
8) partnerstwa innowacyjnego,
9) licytacji elektronicznej.
3. Udzielenie zamowienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony mozliwe jest wylacznie w okoliczno$ciach okre§lonych ustawa Pzp.

ROZDZIAL 1V
Prowadzenie post¢powania

§10

1. Prowadzacy postgpowanie wszczyna postgpowanie o udzielenie zamdwienia w terminie do
14 dni od daty zlozenia wniosku, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 regulaminu. W przypadku
koniecznosci uzupehienia wniosku o informacje istotne dla prowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego czternastodniowy termin moze by¢ wydluzony na okres
niezbedny dla uzyskania takich informacji.

2. W postepowaniu uczestniczy komisja przetargowa powotywana zarzgdzeniem Dyrektora
BPGK. Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow komisji przetargowej okresla
regulamin komisji przetargowe;.

§11

1. Sktadane oferty podlegaja zarejestrowaniu w kancelarii BPGK. Na ofercie nalezy
odnotowac date, godzing i minute wptywu.

2. Prowadzacy postgpowanie w sposob ciagly prowadzi protokot z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz dokumentuje wykonywane czynnosci w zakresie okreslonym
w ustawie 1 wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

§12

1. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora BPGK czynnos$ci wykonanych przez komisje
przetargowa, prowadzacy postgpowanie przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty
informacje¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawcy z udzialu w
postepowaniu, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

2. Prowadzacy postgpowanie na wniosek uczestnikOw postepowania umozliwia dostep do
protokotu wraz z zatacznikami po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze protokot udostepnia si¢ od momentu wszczgcia
postepowania, oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu po uptywie terminu ich sktadania. Sposéb oraz forme¢ udostepnienia
zainteresowanym protokotu okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
1. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2016
1., poz. 1128).

3. Nie pdzniej niz w terminie 30 dni od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
prowadzacy postepowanie zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

§13

1. Umowa z wybranym wykonawca, jezeli zostata ztozona wigcej niz jedna oferta, nie moze
by¢ podpisana przed upltywem 5 dni, liczac od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
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oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob i nie pozniej niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta, gdy warto$¢ szacunkowa dla dostaw i ustug jest
mniejsza od warto$ci szacunkowej 209 000 euro, a dla robot budowlanych 5 225 000 euro z
zastrzezeniem ust. 3.

2. Umowa z wybranym wykonawca, jezeli zostata ztlozona wigcej niz jedna oferta, nie moze
by¢ podpisana przed uptywem 10 dni liczac od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 15 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposéb i nie pozniej niz przed
uplywem terminu zwigzania oferta, gdy warto$¢ szacunkowa dla dostaw i ustug jest rowna
lub wicksza od wartosci szacunkowej 209 000 euro, a dla robot budowlanych 5 225 000
euro z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

termindéw, o ktérych mowa w ust. 11 2, jezeli:
1) w postepowaniu o udzielenie zamowienia:
a) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng ofertg,
b) w przypadku trybu przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem i dialogu
konkurencyjnego ztozono tylko jedng oferte oraz w przypadku wykluczenia
wykonawcy uplynat termin do wniesienia odwotania na t¢ czynno$¢ lub w nastgpstwie
jego wniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczace postepowanie
odwolawcze; lub
2) umowa dotyczy zamoéwienia udzielanego w trybie negocjacji bez ogloszenia, w ramach
dynamicznego systemu zakupdw albo na podstawie umowy ramowej; lub
3) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp uplynat termin do
whniesienia odwotania na czynnos$ci zamawiajacego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy
Pzp lub w nastgpstwie jego wniesienia Krajowa Izba Odwolawcza oglosita wyrok lub
postanowienie konczace postgpowanie odwotawcze.

4. Umowy o udzielenie zamowienia publicznego sa zawierane przez Dyrektora BPGK.
Zarowno projekt umowy o udzielenie zamowienia publicznego, jak i umowa o udzielenie
zamoOwienia publicznego przed jej zawarciem wymaga parafowania przez radce prawnego.

5. Umowy o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z kompletng dokumentacja
postepowania prowadzacy postepowanie przedstawia Dyrektorowi BPGK do podpisu.

6. Wnioskujacy ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia zgodnie z
zawartg umowa.

7. Wnioskujacy sa zobowigzani do rejestrowania wszelkich uchybien po stronie wykonawcy,
zwigzanych z realizacja umowy o zamowienie publiczne, w szczegolnosci uchybien
stanowigcych podstawe do natozenia kar umownych lub wyciggnigcia innego rodzaju
konsekwencji. Wnioskujacy na okoliczno$¢ uchybien sporzadzajg notatke stuzbowa, ktora
nalezy dotgczy¢ do dokumentacji danego zamdwienia publicznego.

8. Wyznaczeni inspektorzy nadzoru budowlanego ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidlowy
odbidr robot budowlanych.

ROZDZIAL V
Srodki ochrony prawnej
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§14

1. Srodkami ochrony prawnej s3 odwotanie i skarga.

2. W przypadku wniesienia odwolania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Krajowa Izb¢ Odwotawcza wyroku lub postanowienia konczacego
postepowanie odwotawcze.

3. Zamawiajacy moze ztozy¢ do Krajowej Izby Odwotawczej wniosek o uchylenie zakazu
zawarcia umowy, ktory moze by¢ uchylony tylko wtedy, gdy niezawarcie umowy mogtoby
spowodowac negatywne skutki dla interesu publicznego przewyzszajace korzysci zwigzane
z konieczno$cig ochrony wszystkich interesow, w odniesieniu do ktoérych zachodzi
prawdopodobienstwo doznania uszczerbku w wyniku czynnos$ci podjetych przez
zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, skarge do Sagdu Okregowego wnosi w imieniu
Zamawiajacego Dyrektor BPGK. W postepowaniu przed Sadem Okregowym
Zamawiajacego reprezentuje radca prawny na podstawie udzielonych petnomocnictw.

ROZDZIAL VI
Sprawozdawczosé, ewidencja i obieg dokumentow

§15

1. Prowadzacy postepowanie jest odpowiedzialny za dokumentowanie i ewidencjonowanie
dokumentacji postegpowan o udzielenie zamdowienia publicznego. W Bibliotece prowadzi si¢
rejestr udzielonych zamowien publicznych wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3.

2. Gloéwny Ksiegowy przygotowuje roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, ktére
przekazuje w wersji elektronicznej Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

3. Komisja Przetargowa kompletuje, przechowuje i archiwizuje dokumentacj¢ przetargowa na
zasadach okreslonych w ustawie Pzp i innych przepiséw w sprawie archiwizacji. Zgodnie z
ustawg Pzp protokdt wraz zalacznikami nalezy przechowywac przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposob gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢.

4. Gléwny Ksiegowy prowadzi rejestr ztozonych wadidow i1 zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw. Gléwny Ksiggowy na pisemny wniosek prowadzacego postepowanie
dokonuje zwrotu wadidow oraz zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy po
spetieniu warunkow okreslonych w ustawie Pzp.

§16
1. Prowadzacy postepowanie w przypadku braku zastrzezen co do prawidlowosci wykonane;j
ustugi, dostawy badz roboty budowlanej umieszcza stosowng adnotacje na fakturze o nastepujace;j
tresci: ,,Roboty budowlane, ustugi, dostawy zrealizowano zgodnie z ustawa z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 ., poz. 2164 z pdZn. zm.) na podst. art. ........
ust. ..o pkt. .......... Data i podpis.......cceeeveennennne
2. Faktury opisane w sposob podany w ust. 1 podlegaja realizacji przez Gtownego Ksiegowego w
sposob okreslony w odrgbnych przepisach.
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ROZDZIAL VII
Nadzor i kontrola

§17

Nadzoér nad realizacjg zamowien publicznych oraz niniejszego regulaminu sprawuja:

1.

Dyrektor BPGK:

1) sprawuje nadzor nad realizacja zadan wynikajacych z ustawy Pzp i niniejszego
Regulaminu,

2) kompletuje akty prawne dotyczace realizacji zamédwien publicznych, nadzoruje
gromadzenie informacji o charakterze planistycznym, sprawozdawczym dotyczacych
realizacji ustawy,
3) zatwierdza plan zamowien publicznych na dany rok,
4) koordynuje dziatalno$¢ zwigzang z realizacjg zamoéwien publicznych,

5) zatwierdza wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienie publicznego oraz
SIWZ,

3) powotuje sktad komisji przetargowe;j,
4) zatwierdza czynnoS$ci komisji przetargowe;j,
5) zatwierdza sporzadzone protokoty,
6) podpisuje umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego,
7) akceptuje faktury/rachunki zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia,
7) wnosi odwotanie do Krajowej Izby Odwotawczej, skarge do sagdu okrggowego,
8) akceptuje roczne sprawozdanie z realizacji zaméwien publicznych.

Glowny Ksiggowy,

1) Gwarantuje zabezpieczenie finansowe realizacji zamoéwienia publicznego poprzez
zatwierdzenie wniosku o wszczgcie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego,

2) przyjmuje 1 przechowuje wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umow i
prowadzi w tym zakresie ewidencje,

3) zatrzymuje lub zwraca wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw na
wniosek prowadzacego postepowanie,

4) sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w terminie do 1 marca,
ktore przekazuje Prezesowi UZP,

osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi:

1) Sporzadzaja plany rzeczowo — finansowe wydatkowania §rodkoéw publicznych, zgodnie
z zasadami okre§lonymi w niniejszym regulaminie,

2) sporzadzaja wnioski o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego,

3) deleguja podlegltych pracownikow do pracy w komisjach przetargowych,

4) nadzoruja realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z zawartag umowa,

5) rejestruja wszelkie nieprawidlowos$ci w trakcie postgpowania oraz przy realizacji umow
po stronie wykonawcow w szczeg6lnosci uchybien stanowigcych podstawe do nalozenia kar
umownych lub wyciagnigcia innego rodzaju konsekwencji. Na okoliczno$¢ uchybien
sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktéra nalezy przekaza¢ Dyrektorowi.
Prowadzacy postgpowanie:

1) zamieszcza ogloszenia na tablicy ogloszen, na wilasnej stronie internetowe;j (za
posrednictwem administratora sieci) oraz — stosownie do kwot progowych odpowiednio — w
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Biuletynie Zaméwien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, w dzienniku
lub czasopi$mie o zasiggu ogolnopolskim,

2) sporzadza dokumentacje zwigzang z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego (w szczegdlnosci ogloszenia, SIWZ, zaproszenia do udziatu w negocjacjach,
zaproszenia do sktadania ofert, informacje o wynikach, protokoty),

3) weryfikuje prawidtowos$¢ i kompletno$¢ dokumentacji sporzadzonej w postepowaniach o
zamoOwienie publiczne,

4) w przypadkach okreslonych w ustawie ustala kwote wadium w granicach do 3% warto$ci
zamoOwienia oraz wysokos$¢ zabezpieczenia w granicach do 10% ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej warto$ci zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy,
jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowa lub ceny jednostkowe,

5) kompletuje, przechowuje i archiwizuje dokumentacje¢ przetargowa na zasadach
okreslonych w ustawie i innych przepisach w sprawie archiwizacji. Zgodnie z ustawa
protokot wraz z zalacznikami nalezy przechowywac przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposodb gwarantujacy jego nienaruszalnosc,

6) przedstawia do podpisu Dyrektorowi BPGK umowy o udzielenie zamdéwienia
publicznego wraz z kompletng dokumentacja postgpowania,

7) przestrzega przepisow ustawy Pzp oraz regulamindéw dotyczacych zaméwien

publicznych.

5. Osoby sprawujace nadzor 1 kontrole w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien
ustawy Pzp, niniejszego regulaminu i zapisOw umowy zobowigzane s3 do pisemnego
powiadomienia Dyrektora BPGK.

ROZDZIAL VIII

Postanowienia koncowe

§18

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
ustawy Pzp oraz rozporzadzenia wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Osoby, o ktorych mowa w § 17 ust. 1 zobowigzane sg zapoznad z trescig regulaminu
podleglych im pracownikdéw uczestniczacych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Zakaczniki:
1. Zatacznik nr 1 — Wzor planu zamowien Publicznych w BPGK,

2. Zalacznik nr 2 — Wzor wniosku o wszczgcie postegpowania w sprawie udzielenia

3.

zamoOwienia publicznego,
Zalacznik nr 3 — Wzdr Rejestru zamoéwien publicznych udzielanych w BPGK.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu okreslajacego zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu zamoéwien przez BPGK,
ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 EURO

Wz6r planu zaméwien dostaw

Ip | Grupa Kod CPV Przedmiot Przyktadowy | Warto$¢ Wartos$¢ Odpowiedzialny  Planowany Tryb Uwagi
CPV zamOwienia | asortyment  netto PLN EUR za realizacj¢ termin zamoOwienia | o realizacji
wszczecia
postgpowania
Wz6r planu zaméwien ustug
Ip  Kategoria Kategoria Kod Przedmiot Wartos¢ Wartos$c Odpowiedzialny  Planowany Tryb Uwagi
CPC CPV CPV zamOwienia | netto PLN EUR za realizacj¢ termin zamowienia = o realizacji
Nazwa ustugi wszczecia
postgpowania
Wz6r planu zaméwien r. budowlanych
Ip  Kod Nazwa roboty Wartosé Wartosé Odpowiedzialny ' Planowany Tryb Uwagi
CPV netto PLN | EUR za realizacjg termin wszczgcia  zamowienia | o realizacji
postepowania
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu okreslajacego zasady i sposob postgpowania w BPGK przy udzielaniu zamoéwien, ktorych wartos¢
przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 30 000 EURO,

(nazwa komorki organizacyjnej)

ZNaK SPIAWY: . ooveirtinieieiie i aneees

WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Sporzadzony dNia: ............ceeverevererernresneensensesssssssssssnesnns

I. Przedmiot zamowienia:

I1.

17. Opis przedmiotu zamowienia, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp: .................coooeninne.

18. Kod ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) wraz z
OPISCIML ..vviereeereeeiesieesreesteeseesseeseesseessesssesenesenens

19. Czy dopuszcza sig ztozenie ofert czgsciowych:
tak liczba czesci, ............. ,

nie wobec tego nalezy wskaza¢ powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci:
nie dotyczy

Warto$¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku od towardéw i ustug) obliczona zgodnie z art. 32-35
ustawy Pzp zostata ustalona na Kwote ..........cceevevrvevieiciieciennennnnns PLN, oo EURO, w tym (o
ile dotyczy) warto§¢ przewidywanych zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7, zostata
ustalona na kwote ....................coeeeeeeeeen PLN, oo, EUROL

7. Warto$¢ udzielanego zamdowienia zostata ustalona w dniu ..........c..ccveeeeee. przez (imi¢ i nazwisko
osoby dokonujgcej obliczenia warto$ci zamdéwienia) ........
. ..na podstawie (prosz¢ wskaza¢ odpowiedni dokument,
np planowane koszty, kosztorys 1nwest0rsk1 program funkcjonalno - uzytkowy)

8. Kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz kwoty
jakie zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczeg6lnych czesci, jesli
dopuszczono sktadanie ofert czesciowych: .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiieiiieee
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I11. Proponowany tryb udzielenia zaméwienia ..

IV. Zastosowanie tzw. odwréconej procedury, o ktoérej mowa w art. 24aa ust. 1 PZP (dotyczy tylko
przetargu nieograniczonego) tak nie

V. Uzasadnienie prawne i faktyczne propozycji zastosowania innego trybu niz przetarg nicograniczony
1 przetarg 0graniczony (0 11€ dOLYCZY) .. .ccviiiiiiiciet ettt ettt te et et e et e e srae e seeestbeesaaessseesneens

VI. Powierzenie cze$ci zamowienia podwykonawcy
11. Czy zastrzega si¢ obowiazek osobistego wykonania zamowienia przez wykonawce:
1) kluczowych czes$ci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi:
tak nie
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamowienia na dostawy:
tak nie

jezeli zaznaczono tak, nalezy wymieni¢ cze$ci zamowienia, ktore wykonawca ma wykonaé
osobiscie:

12. Czy zamawiajacy przewiduje, jezeli na etapie realizacji zamowienia wykonawca powierzy
wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcy, zadanie:

1) o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia podwykonawcy:
tak nie
VII. Czy przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 61 7 Pzp:
tak nie

jezeli zaznaczono ,,tak”, nalezy okresli¢ przedmiot oraz wielkos¢ lub zakres udzielonego zamoéwienia, o
ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 61 7 ustawy Pzp.......coooiiiiiiiiiii e,

IX. Czy istnieje mozliwo$¢, Ze o udzielenie zaméwienia bedzie ubiegal si¢ podmiot, ktory uczestniczyt w
przygotowaniu postepowania: tak nie

X. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:
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11. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisOW (0 11€ AOTYCZY): -ueevieiieiieie et e ettt

12. Sytuacji finansowej lub ekonomicznej (0 ile dOtyCzZy): .ovvvinriiiriiiiii e

jesli okreslono warunek, nalezy zaznaczy¢, czy zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w
ofercie imion i nazwisk os6b wykonujacych czynnos$ci przy realizacji zamowienia wraz z informacja
o kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu tych osob (art. 22d ust. 3 ustawy Pzp):
tak nie
UWAGA!
Warunki udziatu w postgpowaniu muszg by¢ okreslone w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia
oraz w sposob umozliwiajacy ocen¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, w

szczegoOlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

XI. Imig i nazwisko osoby (0sdb), ktora bedzie uczestniczyta w pracach Komisji Przetargowe;j,
odpowiedzialnej za sprawy merytoryczne:

XII. Proponowane kryteria oceny ofert:
6. Cena......... % (nie moze przekraczac 60 %*).

7. Pozostate kryteria:

13. . %,
14, e %.
*UWAGA!

Zgodnie z art. 91 ust. 2a ustawy Pzp mozna zastosowa¢ kryterium ceny o wadze przekraczajacej 60%, jezeli zostana
okre§lone w opisie przedmiotu zamdwienia standardy jakoSciowe odnoszace si¢ do wszystkich istotnych cech
przedmiotu zamdéwienia oraz nalezy wykaza¢, w jaki sposob zostaty uwzglednione w opisie przedmiotu zamdowienia
koszty cyklu zycia.

XIIIL. Czy przewiduje si¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktoérej dokonano wyboru wykonawcy

tak nie

jezeli zaznacz v , nalezy wskazac zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia
ezeli zaznaczono ,,tak”, nal ki kres, charakt k d
ZITMATLL ettt ettt e eeeeeeeeeeeeeeeeeeseseseseseesaa e sssasasesasaaseaeaeseeeaeeeseeeeeaeesesaeaeseseseae e e nnnnnnnnasaaaaaaaaaaaetraeeetetaeaeaaees

XIV. Projekt/program finansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej:
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tak nie
jezeli zaznaczono ,,tak”:

10. poda¢ nazwe projektu lub programu:

poda¢ udziat tych §rodkéw w warto$ci zamowienia: ......... % (o ile jest znany), czy przewiduje si¢
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na
sfinansowanie catosci lub czeg$ci zamowienia:

tak nie

XV. Inne informacje (w tym dotyczace m.in. aukcji
L 1) (0] 11 To721 1<) ) IO OO PR

Whioskodawca/
Osoba kierujaca komorka organizacyjna
W zalgczeniu:

- WzOr umowy zaopiniowany przez radce prawnego,

- szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia wraz z niezbednymi dokumentami i zatacznikami
odpowiednimi dla przedmiotu zamowienia, w formie pisemnej i elektronicznej (projekty budowlane,
przedmiary robot, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru rob6t budowlanych, mapy, itp.),

- inne.

ZATWIERDZAM

Gtowny Ksiggowy

Dyrektor PBGK
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu okreslajacego zasady i sposob postgpowania przy udzielaniu zaméwien przez BPGK,
ktorych wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 EURO

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH UDZIELANYCH W I.
Wnhioskujacy o wszczgcie Wartosé
Numer Przedmiot zamowienia postepowania szacunkowa
Lp. Data . .o .

postepowania /odpowiedzialny za przedmiotu

realizacje zamoOwienia
1.
2.
3.
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