Zarzadzenie Nr 9/2011

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
im. ks. Franciszka Siarczynskiego w Kozienicach
z dnia 04 listopada 2011 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Filiach nr 3 i 7 Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice

programu bibliotecznego KOHA

Dziatajgc na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwatg Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXX1/514/2005 w sprawie zmiany nazwy i nadania statutu Bibliotece
Publicznej Gminy Kozienice, stosownie do postanowien rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w sprawie ewidencji materiatow bibliotecznych z 05.11.1999 r (Dz. U. Nr 93, poz nr 1077) z p6zniejszymi zmianami
zarzgdzam co nastepuje :

§1.

Wprowadzam do stosowania od dnia 02 stycznia 2012 r. w Filiach nr 3 i 7 Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
program biblioteczny KOHA.

1.

2.

8.

9.

§ 2.
Do konca 2011 r. do programu nalezy wprowadzi¢ bazy danych zbioréow i czytelnikow wymienionych
placéwek, sporzadzone uprzednio w programie bibliotecznym ALEPH.
0d 2012 r. ewidencja nowych czytelnikdw, materialow bibliotecznych i wypozyczen odbywac si¢ bedzie
w oparciu o program KOHA, przy wykorzystaniu indywidualnych kodow kreskowych czytelnikow i
ksiazek.

. Do programu nalezy wprowadzi¢ zbiory wypozyczone przez czytelnikow, tak zeby wszystkie zwroty od

02 stycznia 2012 r. byly ewidencjonowane w programie KOHA.

Do konca 2011 r. zbiory nalezy przygotowaé do wypozyczania poprzez oklejenie kodami kreskowymi.
0d 2012 r. czytelnikom nalezy wydawac karty biblioteczne z indywidualnymi kodami kreskowymi.
Bazy danych zbioréw i czytelnikow ewidencjonowane sa na serwerze obstugujacym program KOHA w
siedzibie Biblioteki.

W celu ewidencji zbiorow, czytelnikéw i procesdw bibliotecznych bibliotekarze obstugujacy placéwki
beda taczyé sie z serwerem za pomoca Internetu wykorzystujac tacza TP.

Kopie zapasowe baz danych beda tworzone na serwerze obstugujacym program KOHA w siedzibie
Biblioteki.

Ksiegi inwentarzowe przybytku i ubytku zbioréw beda prowadzone komputerowo w oparciu o program
KOHA 1 drukowane raz na rok, na koniec roku.

10. Wprowadzam do stosowania od dnia 02.01. 2012 r. regulamin Filii nr 3 i 7 w brzmieniu zalacznika do

zarzadzenia.

§3.

W celu uruchomienia i prawidtowego funkcjonowania programu KOHA zobowigzuje:

1.

2.

Informatyka do:
a) instruktazu bibliotekarzy w zakresie funkcjonowania programu i wykonywania czynnosci, do
ktérych bedg uprawnieni,
b) wykonania migracji odpowiednich baz danych z ALEPHA do KOHY,
¢) zamowienia odpowiedniej ilosci kodéw kreskowych do ksiazek i blankietow kart bibliotecznych z
indywidualnymi kodami kreskowymi,
d) zgromadzenia i przechowywania dokumentacji dziatania programu KOHA,
e) zarzadzania programem bibliotecznym KOHA w zakresie jego prawidtowego i bezpiecznego
funkcjonowania oraz tworzenia kopii zapasowych baz danych.
Bibliotekarzy w filii nr 3 1 7 do:
a) przyswojenia umiejetnosci postugiwania si¢ programem KOHA,
b) oklejenia zbioréw kodami kreskowymi,
¢) ewidencji w programie KOHA ksigzek wypozyczonych i pozostajacych u czytelnikow na dzien 31
grudnia br.,
d) stosowania od 2012 r. ewidencji przybytku, ubytku, wypozyczen, zwrotdw i czytelnikow w
programie KOHA.

§ 4.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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