Zarzadzenie Nr 7/2008

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
im. ks. Franciszka Siarczynskiego w Kozienicach
z dnia 25 lipca 2008 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania w siedzibie Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice programu
bibliotecznego Aleph

Dzialajac na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwata Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXX1/514/2005 w sprawie zmiany nazwy i nadania statutu Bibliotece
Publicznej Gminy Kozienice, stosownie do postanowien rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
05.11.1999 r (Dz. U. Nr 93, poz nr 1077) z pdzniejszymi zmianami zarzadzam co nastepuje :

§1.

Wprowadzam do stosowania w siedzibie Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice program biblioteczny Aleph.

§ 2.

1. Do programu wprowadzono bazy danych MAK. Ewidencja nowych materialéw bibliotecznych i nowych
wypozyczen odbywa si¢ w oparciu o program Aleph. Jednoczes$nie zwroty zbiorow wypozyczonych w
MAK-u odbywaja si¢ w MAK-u do 24 grudnia. Ksigzki niezwrdcone do tego czasu nalezy
zaewidencjonowacé (przepisac) czytelnikom w programie Aleph, tak aby do 31 grudnia br. w MAK-u nie
byto zadnej ewidencji wypozyczonych zbiorow.

2. W okresie przejsciowym bibliotekarze obstugujacy wypozyczenia sprawdzaja prawidtowos¢ statystyk
generowanych przez program.

3. Wypozyczanie zbioréw odbywa si¢ przy wykorzystaniu kodéw kreskowych ksigzek i czytnikéw kodow
kreskowych.

4. Wszystkim czytelnikom, obstugiwanym przez program Aleph nalezy wydawaé karty biblioteczne z
indywidualnymi kodami kreskowymi.

5. W celu ewidencji zbiorow, czytelnikow i procesow bibliotecznych bibliotekarze obstugujacy czytelnikow
beda taczy¢ sie z serwerem za pomoca Internetu wykorzystujac tacza TP. Kazdy bibliotekarz bgdzie
wykorzystywat indywidualny login i hasto.

6. Ksiegi inwentarzowe przybytku i ubytku zbiorow beda prowadzone komputerowo w oparciu o program
Aleph i drukowane raz na rok, na koniec roku.

7. Wprowadzam do stosowania regulamin wypozyczalni i oddziaty dla dzieci w brzmieniu zatgcznikow do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

1. Programem bibliotecznym Aleph zarzadza Biblioteka Mst. Warszawy - Biblioteka Gtoéwna Wojewodztwa
Mazowieckiego jako zarzadzajacy portalem ,,Mazowiecki System Informacji Bibliotecznej”, posiada
stosowne licencje i cala dokumentacj¢ programu.

2. Bazy danych zbioréw, czytelnikoéw 1 historia wypozyczen sg gromadzone na serwerze w Bibliotece
Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego

3. Biblioteka Mst. Warszawy - Biblioteka Gtéwna Wojewddztwa Mazowieckiego odpowiedzialna jest za
prawidtowe funkcjonowanie Alepha, dba o bezpieczenstwo danych i sporzadza kopie zapasowe baz
danych.

§ 4.
W celu uruchomienia i prawidtowego funkcjonowania programu Aleph zobowigzuje:
1. Pana Ryszarda Drozdza do:

a) instruktazu bibliotekarzy w zakresie funkcjonowania programu i wykonywania czynnosci, do
ktérych bedg uprawnieni,

b) nadanie bibliotekarzom stosownych uprawnien i haset,

c) statej kontroli migracji baz danych z MAK-a do Alepha,

d) statego kontaktu z informatykami zarzadzajacymi serwerem i bazami danych w Bibliotece
Wojewddzkie;j,

2. Bibliotekarzy do:
a) przyswojenia umieje¢tnosci postugiwania si¢ programem Aleph,
b) ewidencji w programie Aleph ksigzek wypozyczonych i pozostajagcych u czytelnikow na dzien 31
grudnia br.,
c) stosowania ewidencji przybytku, ubytku, wypozyczen, zwrotow i czytelnikow oraz skontrum w



programie Aleph,
d) wywieszenia regulaminéw wypozyczalni i oddziatu dla dzieci w widocznym dla czytelnikow
miejscu i zamieszczenia na stronie internetowe;j,
e) bacznej kontroli wykonywanych operacji w celu uniknigcia bledow w ewidencji zbiorow,
wypozyczen 1 zwrotow, zglaszania wszelkich nieprawidlowos$ci albo watpliwosci p. R. Drozdzowi,
f) zglaszania specjali$cie ds. organizacyjno-administracyjnych w terminie do 1 grudnia kazdego roku
zapotrzebowania na kody kreskowe i blankiety kart czytelniczych w ilosci odpowiedniej do
przewidywanego zapotrzebowania w kolejnym roku.
3. Kierownika ds. merytorycznych do:
a) wyslania upomnien do czytelnikéw przetrzymujacych ksiazki poza czas okreslony regulaminem
Wypozyczania,
b) analizy stanu zaleglos$ci i przygotowania wnioskéw w sprawie dalszego postepowania z osobami
zalegajacymi ze zwrotem wypozyczonych ksigzek przez dlugi czas.

§5.
Statystyke zbiorow, czytelnikow 1 wypozyczen na koniec 2008 r. nalezy sporzadzi¢ ujmujac dane z raportow
wygenerowanych z programéw MAK i ALEPH, zwracajac uwage, aby dane si¢ uzupetnily, a nie powielity.

§ 6.
1. Zawprowadzenie w zycie postanowien niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialny jest Informatyk oraz
Kierownik ds. merytorycznych.

2. W Bibliotece Gtéwnej od dnia 25 lipca, nie ma zastosowania regulamin wypozyczalni i oddziatu dla
dzieci wprowadzony zarzadzeniem dyrektora nr 6/2005 z dnia 12 kwietnia 2005 r.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgczniki:
1. Regulamin wypozyczalni,
2. Regulamin O/dzieci



	Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
	w sprawie wprowadzenia do stosowania w siedzibie Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice programu bibliotecznego Aleph


