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ZAPYTANIE OFERTOWE
Dla zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty
określonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.  poz.
1579 z późniejszymi zmianami),  dla którego nie stosuje się ustawy Prawa zamówień publicznych.    

Zamawiający: Biblioteka Publiczna Gminy Kozienice z siedzibą w Kozienicach, 
ul. J. Kochanowskiego 22, 
zaprasza do złożenia ofert cenowych na:
opracowanie  dokumentacji  projektowej  na  wykonanie,  w  I  etapie:  remontu  siedziby
Biblioteki  Publicznej  Gminy  Kozienice  i  jej  ogrodzenia,  w  II  etapie:  odbudowę  tzw.
wozowni  z  jej  adaptacją  na  salę  widowiskowo-konferencyjną  służącą  bibliotece  wraz z
zadaszonym  (zabudowanym)  łącznikiem,  który  połączy  obydwa  budynki,  oraz  budowę
parkingu i założenie ogrodu na terenie posesji”

I. Informacje ogólne
1. Wykonawca winien się zapoznać z całością niniejszego zapytania ofertowego. Wszystkie

formularze  zawarte  w  niniejszym zapytaniu  ofertowym zostaną  wypełnione  przez
Wykonawcę ściśle według wskazówek.  

2. Wykonawca  poniesie  wszelkie  koszty  związane  z  przygotowaniem  i  przedłożeniem
oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wariantowej.  

5. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  zamknięcia  postępowania  bez  dokonywania
wyboru oferty albo jego unieważnienia bez podania przyczyn,  odwołania lub zmiany
warunków postępowania.

II Opis przedmiotu zamówienia
Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego: Ocena stanu technicznego w sprawie możliwości remontu elewacji 
budynku i ogrodzenia Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice, oraz załączniku nr 2 Umowa. 

III. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia
Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: dla dokumentacji realizowanej w I etapie
do dnia 15.06.2018r., dla dokumentacji realizowanej w II etapie  do dnia 31.10.2018r.

IV. Osoby upoważnione do porozumiewania się z Wykonawcami

1



Osobami działającymi w imieniu Zamawiającego, uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami
są: Elżbieta Stąpór lub Ewa Galarek – w godzinach 8.00 - 15.00 w dni robocze. 

V. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

2. Językiem obowiązującym w niniejszym postępowaniu jest język polski.

3. Oferta, wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki, muszą być podpisane
przez  osobę  (osoby)  upoważnioną  (upoważnione)  do  reprezentowania  Wykonawcy  -
uwidocznione we właściwym Rejestrze lub posiadającą (posiadające) pełnomocnictwo
do dokonywania określonych czynności prawnych (w tym przypadku pełnomocnictwo
winno być dołączone do oferty).

4. Kopie dokumentów załączone do oferty powinny być opatrzone klauzulą „potwierdzam
za zgodność z oryginałem” i  podpisane przez Wykonawcę, przy czym wystarczy,  aby
podpis złożył jeden Członek Zarządu.   

5. Do  oferty  sporządzonej  zgodnie  z  załącznikiem  Nr  2  do  niniejszego  zapytania
ofertowego, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć następujące dokumenty:
a)  aktualny  odpis  z  właściwego  rejestru  albo  aktualne  zaświadczenie  o  wpisie  do
ewidencji działalności gospodarczej,
b)  uprawnienia  budowlane  w  specjalności  konstrukcyjno-budowlanej  w
nieograniczonym  zakresie  wraz  z   przynależnością  do  właściwej  izby  samorządu
zawodowego osoby/osób, które będą wykonywać przedmiot zamówienia, 
c)  pełnomocnictwo  do  podpisania  oferty  o  ile  nie  wynika  ono  z  załączonych
dokumentów do oferty (jeżeli dotyczy).

6. Składając ofertę Wykonawca winien ją umieścić w zamkniętej nieprzezroczystej kopercie
zaadresowanej  na  Zamawiającego,  na  adres  podany  na  wstępie  oraz  wyraźnie
oznakować: „Oferta na wykonanie dokumentacji projektowej” oraz „Nie otwierać przed:
12.04.2018 r. godz. 10.00” – w przypadku braku tych informacji Zamawiający nie bierze
odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie lub przedwczesne otwarcie oferty.

7. Wszelkie  zapisy w ofercie  muszą  być  wykonane w sposób trwały i  czytelny.  Oferty
powinny być napisane: ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem, na maszynie
lub wydrukowane na drukarce komputerowej.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
1. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych

polskich (PLN).
2. Wykonawca określi cenę przedmiotu zamówienia w PLN, wypełniając formularz oferty

stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Cena oferty winna być
ceną  brutto  tj.  z  podatkiem VAT.  Cena  oferty  musi  obejmować  wszystkie  niezbędne
koszty do realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszty  nadzoru autorskiego, itp. 

3. Cena w rozbiciu na etap I i II oraz koszty nadzoru autorskiego winna obejmować całość
usługi. Wartość ogółem stanowić będzie cenę oferty. 

4. Jeżeli  w toku wykonywania przedmiotu umowy zajdzie konieczność wykonania prac nie
objętych zakresem rzeczowym wymienionym w  niniejszym zaproszeniu, a niezbędnych
do wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca wykona je w ramach zawartej umowy
bez dodatkowego wynagrodzenia.
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5. Zaleca  się,  aby Wykonawca  przed  złożeniem oferty  dokonał  wizji  lokalnej  realizacji
przedmiotu  zamówienia  i  jego  otoczenia,  a  także  zdobył  na  swoją  własną
odpowiedzialność i ryzyko, wszelkie dodatkowe informacje, które mogą być konieczne
do przygotowania oferty oraz zawarcia umowy i wykonania przedmiotu zamówienia –
koszty związane z tymi czynnościami są ponoszone przez Wykonawcę.

6. Wszystkie upusty powinny być uwzględnione w cenie jednostkowej, a nie udzielone do
wartości ogółem. 

7. Sposób zapłaty – wg zapisów wzoru umowy.
8. Cena określona przez  Wykonawcę zostanie  ustalona na okres  ważności  umowy i  nie

będzie podlegać zmianie  za wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT według
przepisów  prawa  polskiego  w  sprawie  VAT,  obowiązujących  na  dzień  wystawienia
faktury przez Wykonawcę. 

VII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty  należy  składać  w  biurze  w  siedzibie  Zamawiającego.  Termin  składania  ofert

upływa dnia 12.04.2018 r. o godzinie 10.00.
2. O  uznaniu  oferty  za  złożoną  w  terminie  decyduje  data  i  godzina  jej  wpływu  do

Zamawiającego. 
3. Oferty  zostaną  otwarte  w  dniu  12.04.2018  r.  o  godzinie  10.20 w  siedzibie

Zamawiającego. Otwarcie ofert jest jawne. 

VIII. Kryteria oceny ofert 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się kierował jednym kryterium, a
mianowicie  ceną  oferty  o  znaczeniu  (wadze)  100%,  przy  spełnieniu  przez  Wykonawcę
warunków o których mowa w pkt. X.2. niniejszego zapytania ofertowego. 

IX. Umowa
1. Zamawiający  udzieli  zamówienia Wykonawcy którego oferta  odpowiada wszystkim

wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym i została oceniona jako najkorzyst-
niejsza. 

2. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

X. Wymagania Zamawiającego wobec Wykonawcy
1. Wykonawca w ramach zadania zobowiązany jest do: uzyskania wymaganych opinii, de-

cyzji i sprawdzeń w zakresie wynikającym z przepisów, w tym uzgodnienia Konserwato-
ra Zabytków, współpracy z Zamawiającym poprzez konsultacje, uzgadnianie zapropono-
wanych rozwiązań,

2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 
a)   nie podlega wykluczeniu w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp,
b)  posiada  wymagane  obowiązującymi  przepisami  uprawnienia  budowlane  w
specjalności  konstrukcyjno-budowlanej  w  nieograniczonym  zakresie  lub  posiada  w
zespole projektowym co najmniej 1 osobę posiadającą  uprawnienia o których mowa w
powyżej.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania dodatkowych wyjaśnień lub dokumentów
lub wglądu do dokumentów potwierdzających informacje zawarte w ofercie Wykonawcy.
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XI. Inne postanowienia:
1. Mapę do celów projektowych Zamawiający przekaże Wykonawcy.

2. W toku rozpatrywania oferty zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień doty-
czących treści złożonej oferty oraz prowadzić dodatkowe negocjacje.

3. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania i nie udzielenia zamó-
wienia bez podania przyczyny. 

Załączniki:
Nr 1- Formularz oferty,
Nr 2. Wzór umowy,
Nr 3 Ocena stanu technicznego
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