Zarzadzenie Nr 8/2018

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice

im. ks. Franciszka Siarczynskiego w Kozienicach
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie ochrony i sposobu przetwarzania danych osobowych i baz danych w systemach
informatycznych i tradycyjnych w Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice
Zmiana 11/2016 z dnia 14.11.2016 r.

Dziatajac na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwatg Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXII1/211/2016 z dnia 12.12.2016 r. w sprawie zmiany statutu Biblioteki
Publicznej Gminy Kozienice, stosownie do Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000) zarzadzam co
nastgpuje:

§1
Wprowadzam zmiany w obowigzujgcej dokumentacji i procedurze postgpowania w zakresie ochrony
danych osobowych przetwarzanych w Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice.

1. Nadaj¢ nowe brzmienie nastgpujacym dokumentom:
» Polityka bezpieczenstwa danych osobowych w Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice, zat.
nrl,
»  Instrukcja zarzadzania informatycznym systemem bibliotecznym KOHA, zat. nr 2.
» Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi w BPGK, zat. nr 3,

2. Wprowadzam do stosowania:
» obowiazek informacyjny wobec wszystkich pracownikéw, czytelnikow i uzytkownikoéw
Biblioteki oraz kontrahentéw wg wzoru przedstawionego w zatacznikach 4, 4a, 4 b
»  obowiazek prowadzenia Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych wg wzoru
okreslonego w zat 4.

3. Odwotuje obowiazek prowadzenia jawnego Rejestru zbioréw danych osobowych przetwarzanych
w BPGK.
4. Bez zmiany pozostaje tres¢ dokumentéw wprowadzonych w latach ubiegtych
*  wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w BPGK,
*  wzoér o$wiadczenia o poufnosci.
* Instrukcja zarzadzania systemem monitoringu wizyjnego w Bibliotece gldwnej,
*  wzor wniosku pracownika BPGK ze zgoda na udostgpnienie danych osobowych,

§2
Administrator Bezpieczenstwa Informacji od dnia wydania Zarzadzenia przechodzi automatycznie na
utworzone stanowisko Inspektora Ochrony Danych. IOD wykonuje zadania okreslone w Polityce
bezpieczenstwa danych osobowych.

§3

1. Zobowiazuj¢ Kierownika ds merytorycznych do wykonania obowigzku informacyjnego o ktérym
mowa w §1 pkt 2 wobec czytelnikow i1 uzytkownikéw Biblioteki.

2. Zobowiazuje Specjaliste ds organizacyjno-administracyjnych do wykonania obowigzku
informacyjnego o ktorym mowa w §1 pkt 2 wobec pracownikow i kontrahentow oraz
niezwlocznego zorganizowania zebrania pracownikow.

3. Zobowiazuje IOD do;

* nadzoru nad prawidlowo$cig wypetnienia obowigzku informacyjnego o ktérym mowa w § 3
ust 112;



[N

»  przeszkolenia pracownikdéw w zakresie wprowadzonych zmian w polityce ochrony danych
osobowych na najblizszym spotkaniu pracownikow.
Zobowigzuj¢ pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w BPGK do
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych w Bibliotece.
Zobowiazuje bibliotekarzy do wywieszenia w swoich placowkach komunikatow wg zalacznika 4

§4
Pozostale zapisy Zarzadzen nr 10/2011, 3/2014 1 5/2015, 11/2016 pozostaja niezmienione.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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