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ZAPYTANIE OFERTOWE

Biblioteka Publiczna Gminy Kozienice zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:
»Dostawe tuszy i tonerow do drukarek Biblioteki”

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Ze wzgledu na warto$¢ szacunkowg zamodwienia nieprzekraczajacg wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt.
8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r.
poz.1843 z p6zn. zm) oraz Zarzadzenia 15/2016 Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
z dnia 28.12.2016r.

II .OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest: Dostawa tuszy i toneréw do drukarek Biblioteki
Publicznej Gminy Kozienice.

2. Szczegbdtowy opis 1 wielko$¢ przedmiotu zamoéwienia okreslony zostat w zalaczniku Nr 1 do

zaproszenia do sktadania ofert ,,Formularz Cenowy”.

3. Oznaczenie wg Stownika CPV: 30192113-6, 30125110-5

4,

Zamowienie dotyczy dostawy poszczegolnych asortymentow przedmiotu zamoOwienia
wymienionych w zalaczniku nr 1 do zaproszenia, zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem
Zamawiajacego na zasadach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do
zaproszenia.

Dostawa bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

Wykonawca niezwlocznie, najpdézniej do 7 dni po otrzymaniu od Zamawiajacego
powiadomienia w formie telefonicznej, faksem, poczta elektroniczng dostarczy zamdéwiony
towar do siedziby Zamawiajacego.

Przedmiotem zamodwienia jest dostarczenie toneréw 1 tuszy fabrycznie nowych, nie
regenerowanych, posiadajacych znak firmowy producenta. Jako fabrycznie nowe nalezy
rozumie¢ produkty nowo wytworzone w catosci, tj. wyposazone w fabrycznie nowe obudowy,
dysze, tusz, opakowane oryginalnie przez producenta, ktére beda, kompletne, wolne od wad,
pelnowarto$ciowe i nie noszace znamion uzytkowania oraz wyprodukowane nie wcze$niej niz
6 miesigcy przed terminem dostawy.

Oryginalne opakowania producenta, nie moga nosi¢ znamion otwierania i muszg zawierac:
typ, symbol produktu; informacje z jakimi urzadzeniami dany produkt jest kompatybilny;
termin przydatnosci do uzycia. Opis znajdujacy sie na opakowaniu musi by¢ sporzadzony w
jezyku polskim. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone tonery i wkiady drukujace beda
wysokiej jakosci oraz zapewnig kompatybilno$¢ pracy z urzadzeniami Zamawiajgcego,
zapewniaja nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajg wlasciwe opakowanie i oznakowanie.
Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie 1 uzywanie dostarczonych przez niego tonerow i
wktadow drukujacych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do
ktorego sg przeznaczone oraz nie mogg powodowac ograniczen funkcji i mozliwosci sprzgtu
drukujacego, do ktérego sg przeznaczone oraz wptywac ujemnie na jakos¢ wydruku okre§long



10.

I1.

12.

w warunkach technicznych okres$lonych przez producenta sprz¢tu. Wykonawca zobowigzuje
si¢ do odbioru zuzytych produktéw (materiatow eksploatacyjnych) przekazanych przez
Zamawiajacego, potwierdzajac odbidr pojemnikdéw przeznaczonych do utylizacji.

Zamawiajacy dopuszcza materialty rownowazne do podanych w Formularzu Cenowym w
tabeli kolumna 2 pod warunkiem, ze bg¢da fabrycznie nowe, nie uzywane, oryginalnie
opakowane, nie beda jakosciowo gorsze od zadanych materialow. Za produkt rownowazny
Zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego ma by¢ stosowany, o
wydajnosci takiej samej lub lepszej w stosunku do typu zamawianego produktu oryginalnego
tj.: wyprodukowanego przez producenta urzadzenia, do ktérego produkt jest przeznaczony.

Wykonawca musi zapewni¢ na swoj koszt zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych
materialow.

Towar uwaza si¢ za dostarczony, jezeli bedzie dowieziony, zlozony w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego, przeliczony i sprawdzony w obecno$ci Zamawiajgcego 1 Wykonawcy
oraz potwierdzony na dokumencie dostawy przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilo$ci poszczegdlnego asortymentu
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego przy zachowaniu cen jednostkowych brutto i ceny
maksymalne;.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem
Zamawiajacego w okresie od 10.02.2020 do 31.12.2020 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
W postepowaniu moga wziaé udzial Wykonawcy, ktorzy:

1.

Ztoza ofert¢ zgodng z zakresem zamoOwienia oraz terminem jej ztozenia, na formularzu
oferty cenowej, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr 2 — oferta cenowa — do niniejszego
zapytania ofertowego.

Posiadajg wiedze, doswiadczenie i uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci w zakresie
profesjonalnej realizacji przedmiotu zamowienia.

Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
profesjonalnego i terminowego wykonania przedmiotu zamowienia.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej profesjonalne wykonanie
ustugi bedacej przedmiotem zapytania ofertowego.

Zobowigzuja si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wszelkimi
obowigzujacymi w momencie jego realizacji przepisami prawa, dotyczgcymi przedmiotu
zamoOwienia.

Z}lozenie oferty jest rownoznaczne z poswiadczeniem spelnienia wszystkich powyzszych
Wymogow.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na drukach zgodnych z
tre$cig formularzy stanowiacych zataczniki do zapytania ofertowego.

1.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg 1 czytelng technikg oraz podpisana
przez osob¢ upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.



2. Kazda zapisang stron¢ oferty nalezy ponumerowa¢ kolejnymi numerami. Pozadane jest

aby wszystkie strony oferty byly ztaczone w sposéb uniemozliwiajacy wysunigcie si¢
ktorejkolwiek kartki.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorecznie

przez osobe podpisujaca oferte /osoby uprawnione do reprezentacji firmy podpisujg druk
oferty, wszystkie zalaczniki, miejsca, w ktorych zostaty wniesione poprawki.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

VI MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej, nienaruszonej kopercie z opisem “Oferta na dostawe
tuszy i tonerow do drukarek Biblioteki”

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego:
Biblioteka Publiczna Gminy Kozienice
ul. J. Kochanowskiego 22, 26-900 Kozienice, pokdj nr 11
lub
b) Droga pocztowa na adres:
Biblioteka Publiczna Gminy Kozienice

ul. J. Kochanowskiego 22, 26-900 Kozienice

2. Termin skladania ofert uplywa: 30.01.2020 r. do godz.10.00

3. O dacie ztozenia oferty decyduje data wplywu oferty do Biblioteki Publicznej Gminy

Kozienice.

4. Oferty ztozone niezgodnie z opisem wskazanym w pkt. 1 dziatu IV 1 pkt.1 dziatu VI oraz po

terminie wskazanym w pkt.2 dzialu VI nie bedg uwzgledniane.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty powinna by¢ wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w sktadanej ofercie
cenowe;j.

Dla celow niniejszego postgpowania Wykonawca dokona obliczenia ceny oferty w
zalaczniku nr 1 do oferty cenowej i poda zsumowang warto$¢ brutto dostawy. Tak wyliczong
ceng brutto Wykonawca umieszcza na Formularzu oferty cenowej. Cena ta bedzie brana pod
uwage przez Zamawiajacego przy wyborze oferty.

Wykonawca kalkulujac cen¢ oferty winien wypehi¢ kazda pozycje formularza cenowego
wpisujac cen¢ jednostkowa brutto danego asortymentu jako iloczyn poz. 5 1 6, a nast¢pnie
sume cen brutto wszystkich asortymentéw od poz. nr 1 do poz. nr 28 Wyliczona kwota
stanowi¢ bedzie ceng oferty brutto. Nie dopuszcza si¢ zmian jednostek miary i ilosci sztuk
okreslonych przez Zamawiajacego w kolumnie 4 i 5 formularza cenowego oraz pomini¢cia
ktorejkolwiek pozycji.

Cena ofertowa wskazana w formularzu oferty winna by¢ wyrazona w PLN zgodnie
z polskim systemem ptatniczym, z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku.

Cena oferty brutto winna zawiera¢ podatek VAT w naleznej wysokos$ci oraz wszelkie cta,
inne nalezno$ci i koszty niezbedne do wykonania niniejszego zamoéwienia oraz koszty



zwigzane z przygotowaniem 1 przekazaniem przedmiotu zamowienia w siedzibie
Zamawiajacego.

6. Cena ofertowa podana przez Wykonawce w formularzu oferty cenowej ma by¢ ceng
ostateczng po uwzglednieniu przez Wykonawce wszelkich rabatéw i upustow.

7. Wykonawca winien przewidzie¢ wszystkie okoliczno$ci, ktére moga mie¢ wplyw na ceng
zamowienia.

8. Ceny jednostkowe poszczegolnych asortymentéw podane przez Wykonawce w zalaczniku
Nr 1 - Formularzu cenowym nie beda podlega¢ zmianie przez caty okres obowigzywania
umowy i nie podlegaja podwyzszeniu.

VIII OCENA OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal jedno kryterium -
cena 100%.

1.

Jezeli w niniejszym postgpowaniu zostang ztozone oferty z taka samg ceng brutto
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcoéw, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Przy wyborze ofert beda brane pod uwage oferty zlozone zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego 1 zawierajagce wymagane dokumenty.

IX UDZIELENIE ZAMOWIENIA I INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE
ZOSTANA DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1.

Niezwlocznie po wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawce, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte telefonicznie lub mailowo.

Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ kolejng korzystng cenowo
ofertg sposrod pozostatych ofert.

X. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

1.
2.

3.

Wzbér umowy stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zaproszenia ofertowego.

Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest do
zawarcia umowy na warunkach okre§lonych w projekcie umowy, w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

Na zadanie Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy Wykonawca przedlozy do wgladu
aktualny dokument rejestrowy np. odpis z rejestru przedsigbiorstw lub odpis z centralnej
ewidencji 1 informacji o dziatalnos$ci gospodarcze;.

4. Umowa bedzie zawarta na cato$¢ dostawy stanowigcej przedmiot zapytania ofertowego.

XI. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE
Z WYKONAWCA:
Marcin Grabarczyk

Biblioteka Publiczna Gminy Kozienice,
26-900 Kozienice, ul. J. Kochanowskiego 22.
e-mail: bpgkozienice@o2.pl, tel: 48 614 25 54



mailto:bpgkozienice@o2.pl

XII. INNE POSTANOWIENIA

1. W toku rozpatrywania oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych treSci zlozonej oferty oraz prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktory ztozyt oferte.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego bez
podania przyczyn na kazdym jego etapie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia Zadnego z Wykonawcoéw bez
podania przyczyny.

XIII. ZALACZNIKI

1. Zalacznik Nr. 1- Formularz cenowy
2. Zalacznik Nr. 2 - Oferta cenowa
3. Zalacznik Nr. 3 — Projekt Umowy
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