Zarzadzenie Nr 3/2020

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
im. ks. Franciszka Siarczynskiego
z dnia 22 stycznia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia kontroli zdawczo-odbiorczej ksiegozbioru, ksiag, Srodkéow trwatych
i wyposazenia w Filii nr 3 w Stanistawicach

Dziatajac na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwatg Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXII1/211/2016 z dnia 12.12.2016 r. w sprawie zmiany statutu
Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice w nawiagzaniu do Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29.10.2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatdéw bibliotecznych /Dz. U. Nr 205/2008,
poz. 1283 zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. W zwigzku z przekazaniem Filii Nr 3 BPGK w Stanistawicach powotuje Komisje do
przeprowadzenia kontroli zdawczo-odbiorczej sSrodkow trwatych 1 wyposazenia,
zbioroéw, ksigg inwentarzowych zbiorow, kartotek 1 innej dokumentacji Filii w sktadzie:

1. Monika Latkowska - Przewodniczaca
2. Beata Ciemigga - Czlonek
3. Barbara Pastuszka - Czlonek

2. Komisja przeprowadzi kontrol¢ w dniach 27-28 stycznia br.

§ 2.

1. Regulamin na podstawie, ktérego Komisja przeprowadzi kontrolg ksiggozbioru stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Kontrole rzeczowych sktadnikoéw majatku nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w Zarzadzeniu Dyrektora BPGK nr 12/2005 z dnia 07.12.2005 r. z pdZniejszymi
Zmianami.

§ 3.
Przed kontrola osoba zdajaca biblioteke uporzadkuje ksiggozbior na poétkach pod wzgledem
rozmieszczenia, sprawdzi poprawnos¢ rekordow naniesionych do bazy danych zbiorow w systemie
KOHA, oraz poprawnos¢ zaznaczenia ubytkow.

§ 4.
Wykonanie czynnosci, generowanie raportdw nalezy konsultowac z informatykiem zarzadzajacym
systemem KOHA.

§5.
Podczas kontroli zbioréw i uzgadniania raportéw filia jest zamknieta dla czytelnikow. Prosze
wywiesi¢ stosowne ogloszenie.

§ 6.
Protokoét z wnioskami w sprawie kontroli w Stanistawicach Przewodniczaca Komisji przedtozy do
dnia 7 lutego 2020 r.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



