Zarzadzenie Nr 7/2009

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice
im. ks. Franciszka Siarczynskiego w Kozienicach
z dnia 11 maja 2009 roku

w sprawie wykorzystania w Bibliotece Serwisu Bankowosci Internetowej iNORD Business;

Dziatajac na podstawie Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwata Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXX1/514/2005 w sprawie zmiany nazwy i nadania statutu
Bibliotece Publicznej Gminy Kozienice, biorac pod uwage Ustawe z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz.1204 z p6z. zmianami) oraz w Ustawe z dnia 12 wrze$nia
2002 r. o elektronicznych instrumentach ptatniczych (Dz. U. Nr 169, poz. 1385).) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Dyspozycje z rachunkow bankowych BPGK wykonuje si¢ za pomoca faczy internetowych
wykorzystujgc Serwis Bankowosci Internetowej iNORD Business banku DnB NORD prowadzacego
rachunki Biblioteki.

Za pomocg serwisu Biblioteka ma tez dostep do analityki swoich rachunkow w DnB NORD,
wyciagow z operacji na tych rachunkach i informacji o ustugach banku.

Do sktadania dyspozycji z rachunkéw Biblioteki upowaznione sg osoby wymienione w bankowej
karcie wzoréw podpisow: Dyrektor, Glowny Ksiggowy i Kierownik ds. merytorycznych. Do
wazno$ci dyspozycji wymagane s3 podpisy elektroniczne dwoch dowolnych, sposrod trzech
wymienionych oséb.

Kazda z upowaznionych oséb — uzytkownik, postuguje si¢ unikalnym, zaprogramowanym przez
siebie kluczem, zapisanym na no$niku dostarczonym przez bank; indywidualnym numerem
identyfikacyjnym i hastem.

§2

Wprowadzam nastepujace zasady korzystania z systemu Serwis Bankowosci Internetowej iNORD Business:

1.

2.

Uzytkownik otrzymuje listem poleconym identyfikator oraz hasto startowe stuzace do logowania si¢
do systemu.

Podczas logowania przy uzyciu hasta startowego system wymusza jego zmiang na hasto dostepu
zdefiniowane i znane jedynie Uzytkownikowi.

Dostep do systemu mozliwy jest wylacznie po podaniu prawidtowego identyfikatora i powigzanego
z nim hasta dostepu.

Wygenerowanie przez system klucza publicznego i prywatnego i zapisanie go na wskazanym przez
bank nos$niku powinno by¢ przeprowadzone po pierwszym zalogowaniu si¢ Uzytkownika do
systemu.

Klucz publiczny jest transmitowany droga elektroniczng do banku i przechowywany na serwerze
bankowym. Podczas operacji generowania klucza publicznego i prywatnego system wyswietla na
ekranie odcisk klucza. Wygenerowany i zapisany na wskazanym przez bank nosniku klucz jest od
razu aktywny.

Nosénik klucza prywatnego jest chroniony hastem, ktore ustala uzytkownik. Hasta nie wolno
udostepnia¢ osobom trzecim.

W przypadku przekroczenia przez Uzytkownika limitu 3 (trzech), btednie podanych haset dostepu,
Bank dokonuje blokady dostepu do systemu.

W przypadku zablokowania dostgpu do systemu odblokowanie nastgpuje poprzez ustalenie nowego
hasta dostepu zgodnie z procedurg opisang w ust. 11 2.

W przypadku zablokowania nosnika podpisu elektronicznego odblokowanie nastepuje poprzez
uzycie kodu PIN i/lub PUK zdefiniowanego przez Uzytkownika w momencie zapisywania
pierwszego klucza prywatnego. W przypadku zablokowania kodu PUK niezbedne jest zamowienie
nowego nosnika danych oraz wygenerowanie nowego klucza prywatnego.

10. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany aktualnie uzywanych kluczy poprzez ich ponowne



11.

12.

13.

14.

wygenerowanie i podpisanie kluczem aktualnie wykorzystywanym.

Nosniki kluczy prywatnych przechowywane sg w kasie pancernej Biblioteki jako depozyt. Pobierane
sg za pokwitowaniem kazdorazowo w przypadku potrzeby ztozenia dyspozycji ptatniczej z rachunku
bankowego.

W przypadku utraty no$nika klucza prywatnego, Uzytkownik jest zobowigzany do samodzielnego
zablokowania klucza w systemie iNORD Business, lub niezwlocznego poinformowania banku o tym
fakcie. Bank dokonuje blokady dotychczasowego klucza niezwtocznie po uzyskaniu powyzszej
informacji. Blokowania klucza dokonuje si¢ za pomoca Telefonicznej Obstugi Klienta po podaniu
identyfikatora i hasta do serwisu telefonicznego.

Klucza prywatnego oraz no$nika, na ktérym zapisany jest klucz prywatny nie wolno udostepniaé
osobom trzecim. Uzytkownik jest odpowiedzialny za poufnos¢ i bezpieczenstwo tego klucza.
Wszelkie hasta i kody nie moga by¢ udostepniane przez Uzytkownika osobom trzecim. Uzytkownik
jest odpowiedzialny za poufnos¢ i bezpieczenstwo tych haset.

§3

Ustalam, iz do sktadania dyspozycji ptatniczych do rachunkow bankowych, drukowania wyciggoéw i kontroli
obrotow na rachunkach nalezy postugiwac si¢ wylacznie komputerem Gtéwnego Ksiegowego, ktory nie jest

skonfigurowany w sieci komputeréw bibliotecznych.
§4

Inne warunki korzystania z systemu Serwis Bankowosci Internetowej iNORD Business okreslone sa w
umowie z bankiem.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 maja 2009 r.



