Zarzadzenie Nr 6/2011

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice

im. ks. Franciszka Siarczynskiego w Kozienicach
z dnia 05 kwietnia 2011 r.

w sprawie regulaminu zakupéw towarow i uslug o wartosci przekraczajacej 1000 z1.

Dziatajgc na podstawie § 10 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Kozienice im. Ks. F. Siarczynskiego nadanego
uchwalg Rady Miejskiej w Kozienicach Nr XXX1/514/2005 w sprawie zmiany nazwy i nadania statutu Bibliotece
Publicznej Gminy Kozienice zarzadzam co nastgpuje :

1. Regulamin okresla zasady i tryb dokonywania zailipéw, ktorych wartos¢ jest wyzsza niz 1000 zt. i nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

2. Przeliczenia ztotych na euro dokonuje si¢ na podstawie obowigzujacego w dniu okreslania wartoSci
zakupdw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

3. Wartos¢ zakupow okresla si¢ bez podatku od towaréw i ustug (VAT), stosujac odpowiednio przepisy art.

32-35 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2
Zakupy powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania

najlepszych efektow z poniesionych wydatkow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§3

Dokonanie zakupow zleca ustnie lub pisemnie dyrektor Biblioteki, lub osoba go zastepujaca.

§ 4
1. Dokonanie zakupu wymaga:
1) uzgodnienia mozliwosci sfinansowania zakupu z gtéwnym ksiggowym,
2) przeprowadzenia procedury wyboru dostawcy, o ktérej mowa w § 6-8 niniejszego regulaminu,
3) sporzadzenia pisemnej umowy lub zlozenia zaméwienia.
2. Jezeli ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj zamowienia uzasadnione jest udzielenie zamowienia
konkretnemu dostawcy, nalezy — zamiast przeprowadzenia procedury wyboru dostawcy, o ktorej mowa w
§ 6-8 regulaminu — przeprowadzi¢ negocjacje z dostawcg w celu uzyskania jak najlepszych warunkéw
zamoOwienia.
§5

Czynnosci okreslone w § 4 ust. 1 pkt 1-3 wykonuje pracownik wskazany przez dyrektora Biblioteki.

§6
Procedura wyboru dostawcy polega narozeznaniu rynku i przegladzie cen potencjalnych dostawcow

towarow lub ustug.



§7

. Rozeznanie rynku dotyczace przegladu cen przeprowadza si¢ pocztg elektroniczng, faksem, telefonicznie,
pisemnie lub poprzez przeglad stron internetowych. Jezeli warto§¢ zakupu nie przekracza kwoty
10 000 zt, rozeznanie rynku polega na uzyskaniu od co najmniej 3 dostawcoéw informacji o oferowanych
przez nich warunkach zakupu towarow lub ustug, zwanych dalej ,,informacjami”.

. Jezeli warto$¢ zakupu przekracza kwote 10 000 zl, rozeznanie rynku polega na uzyskaniu informacji
0 oferowanych warunkach zakupu towaréw lub ustug od co najmniej 4 dostawcow.

. Jezeli uzyskanie informacji od wigcej niz 2 dostawcow jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, mozna
poprzesta¢ na uzyskaniu informacji od 2 dostawcow.

. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks lub e-mail od dostawcy, notatka stuzbowa
z rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony internetowej. Dokumenty te powinny wskazywac nazwe
i adres dostawcy, przedmiot zamoOwienia, warunki wykonania zaméwienia, a W szczegdlno$ci ceng,

a takze nazwisko osoby udzielajacej informacji lub adres strony internetowe;j.

§ 8

. Po przeprowadzeniu czynno$ci rozeznania rynku odpowiedzialny pracownik przedstawia zebrane
informacje dyrektorowi Biblioteki w celu wyboru dostawcy ustugi lub towaru.

. Ustala si¢ wzoér protokolu z wyboru najkorzystniejszej oferty w brzmieniu zgodnym z zat. 1 do
niniejszego regulaminu.

. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans
ceny, funkcjonalnos$ci, parametrow technicznych, kosztow eksploatacji, kosztow dostawy, warunkoéw

gwarancji, warunkow i termindw ptatnosci itp. odnoszacy si¢ do przedmiotu zamowienia.

§9

Jezeli dostawa towarow lub ustug powtarza si¢ okresowo w ciggu roku (np. zakupy artykutéw biurowych,

tonerow, srodkoéw czystosci), procedure wyboru dostawcy przeprowadza sie jeden raz w roku zgodnie

z zapisami § 6-8 regulaminu, a umowe na dostawe towarow lub ustug zawiera si¢ z wybranym dostawcg

na okres jednego roku.

§ 10

Niniejszy regulamin nie dotyczy zakupu zbioréw bibliotecznych oraz dziatalnosci promocyjnej Biblioteki w

zakresie kultury tj. spotkan autorskich, koncertow, przedstawien i wystepow.

§ 11

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2011 z dnia 05.04.2011 r.

PROTOKOL Z WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY CENOWEJ NA ZAKUP

OA. 241-.... ...
(data)
W celu ustalenia Ceny ryNKOWE] .........ouiniiriiti i
(okresli¢ nazwe towaru lub ustugi)
wdniu/dniach ... wykonano nastgpujace czynnosci:

el A

WObEeC powyzszego WNIOSKUJE O ZAKUD ... .ueinii it e e e e
WM L ZACENE ..untitiiariearaiaraenas
Sporzadzit/a.........cooiviiiiii

Zakaczniki:

Decyzja Dyrektora Biblioteki
ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE*
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA*

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazoéwki dalszego postgpowania

data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j

* niepotrzebne skresli¢



